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Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 3051, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2016

Aprova o Regimento Interno da Agéncia da
Guarda Civil Metropolitana de Goiania.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribui¢des legais nos
termos do artigo 115, inciso IV, da Lei Organica do Municipio de Goiania, a Lei
Complementar n° 180, de 16 de setembro de 2008 e os arts. 41 e 42 da Lei
Complementar n° 276 de 13 de junho de 2015.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Agéncia da Guarda Civil
Metropolitana de Goiania constante do Anexo Unico que a este acompanha.

Art. 2° Fica revogado o Decreto n° 1707 de 08 de julho de 2014.

Art. 3° Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos a 03 de junho de 2015.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 05 dias
do més de dezembro de 2016.

PAULO GARCIA
Prefeito de Goiania

ELTON RIBEIRO DE MAGALHAES
Presidente da Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiiania

www.goiania.go.gov.br

Palacio das Campinas Venerando de Freitas Borges (Pago Municipal)
Av. do Cerrado n°® 999 - Park Lozandes - Goiania - GO CEP 74.884-900
Fone: 55 62 3524.3004 | e-mail: paulogarcia@goiania.go.gov.br

A



M——
\

\/. PREFEITURA
€ DEGOIANIA

ANEXO UNICO - Decreto n° 3051/2016

AGENCIA DA GUARDA CIVIL METROPOLITANA DE GOANIA

REGIMENTO INTERNO

TITULO I
DA ORGANIZACAO

CAPITULO1
DA CARACTERIZACAO E FINALIDADES

Art. 1° A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana (AGCMG), entidade de
natureza autarquica, dotada de personalidade juridica de direito publico interno, com
autonomia administrativa, financeira e patrimonial, criada pela Lei Complementar n°
180, de 16 de setembro de 2008, integra a Administracao Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Goidnia, nos termos da Lei Complementar n°® 276, de 03 de junho de 2015.

Paragrafo tnico. A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana ¢
supervisionada pela Secretaria Municipal de Governo, conforme alinea “c” inciso I do
art. 12 da LC n°® 276/2015, na dimensao de atuagdo de Governanga com Sustentabilidade

Fiscal.

Art. 2° A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania tem por
finalidade a protecdo do patrimdnio, bens, servigos e instalagcdes publicas municipais, o
apoio a administracdo municipal no exercicio de seu poder de policia administrativa e a
execugdo das politicas e diretrizes relacionadas a seguranga urbana preventiva e a defesa
civil, nos limites das competéncias legais do Municipio, nos termos do art. 1° da LC n°
180/2008.

Art. 3° Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania ¢ a entidade
responsavel pelo comando e controle da Corporacao da Guarda Civil Metropolitana de
Goiania.

Art. 4° A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania observara,
no desenvolvimento de suas finalidades e competéncias, os principios e diretrizes da Lei
Organica do Municipio e as disposi¢des legais e regulamentares pertinentes a sua area de
atuacdao, bem como as normas e instru¢des emanadas dos 6rgdos centrais previstos no
art. 17, da Lei Complementar n°® 276/2015.

Art. 5° A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goidnia devera
articular-se com os outros orgaos/entidades do Municipio e com outros entes federados,
na consecu¢do dos objetivos e metas governamentais a ela relacionados e no
desenvolvimento de planos, programas e projetos que demandem uma agdo
governamental conjunta e, também, com organizagdes ndo governamentais ou privadas e
a comunidade em geral, consolidando a gestdo compartilhada, o co-financiamento ¢ a
cooperagdo técnica/administrativa.
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CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° Compete a Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania,
nos termos do art. 2° da Lei Complementar n® 180/2008 e art. 41, da Lei Complementar
n°® 276 de 03 de junho de 2015:

I - desenvolver acdes de seguranga e protecao dos bens mdveis e imdveis,
servicos e instalagdes publicas municipais;

IT - exercer a segurancga, interna e externa, dos proprios municipais ¢ de
eventos promovidos pelo poder piblico municipal, no sentido de:

a) prevenir a ocorréncia de atos que resultem em danos ao patriménio ou
ilicitos penais;

b) prevenir sinistros e atos de vandalismos;

¢) orientar o publico e o transito de veiculos;

d) prevenir atentados contra a pessoa.

III - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histdrico,
artistico e cultural do municipio;

IV - proteger o patrimonio ecoldgico e ambiental do Municipio;

V - monitorar e fazer rondas ostensivas, especialmente nas imediagdes
dos proprios publicos municipais, pragas, parques, bosques ¢ jardins, de forma
preventiva e comunitaria;

VI - atuar, juntamente com o 6rgdo estadual de Defesa Civil, na protecdo
¢ defesa da populacdo do Municipio e de seu patrimdénio, em casos de calamidade
publica;

VII - prestar auxilio nos servicos de combate a incéndio, salvamento e
pronto socorro;

VIII - prestar assisténcia aos demais 6rgdos municipais, no exercicio do
poder de policia administrativa, visando o cumprimento da legislagdo municipal de
posturas, saide publica, meio ambiente, transito e transportes e relativa ao ordenamento
e o uso adequado dos espagos urbanos;

IX - participar nas ac¢des de reintegracdo de posse de bem municipal;

X - promover a ado¢do de procedimentos bdsicos de seguranga nos
espacos dos proprios municipais € promover a seguranca ambiental urbana;

XI - prover a seguranca das autoridades municipais;

XII - zelar pelo regular funcionamento dos servigos de responsabilidade
do Municipio, cumprindo as leis e assegurando o exercicio dos poderes constituidos, no
ambito de suas competéncias;

XIII - atender situagdes excepcionais, de interesse publico do Municipio;

Palacio das Campinas Venerando de Freitas Borges (Pago Municipal)
Av. do Cerrado n°® 999 - Park Lozandes - Goiania - GO CEP 74.884-900
Fone: 55 62 3524.3004 | e-mail: paulogarcia@goiania.go.gov.br

www.goiania.go.gov.br



T

N €

, PREFEITURA
T

DE GOIANIA

XIV - promover o planejamento operacional e a integracao das acoes de
defesa social no ambito do Municipio;

XV - implementar, em conjunto com os demais 6rgdos publicos e a
comunidade, o Plano Municipal de Seguranga e, em especial, as politicas publicas sobre
drogas;

XVI - implantar sistema de monitoramento e informacgdes estratégicas de
defesa social,

XVII - implementar mecanismos de protecdo do patrimdnio publico
municipal e de seus usudrios;

XVIII - coordenar as acdes de defesa civil no Municipio;

XIX - coordenar os programas e as agdes de defesa social de competéncia
do Municipio;

XX - capacitar, de forma continuada, os agentes dos diversos 6rgaos e
entidades envolvidas nas agdes de prevencdo do uso, o tratamento e a reinser¢ao social
de usuarios de “crack” e outras drogas;

XXI - promover a participagdo comunitaria nas politicas publicas
relativas a prevencao do uso, tratamento, reinser¢ao social e ocupacional de usudrios de
“crack” e outras drogas;

XXII — executar a politica municipal de defesa social, visando a proteg¢ao
da vida, do patrimdnio, da integridade das pessoas, e dos direitos basicos;

XXIIT — gerir o sistema municipal antidrogas, em consonancia com as
diretrizes nacionais, estaduais e do Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas;

XXIV — promover a integracdo e articulagdo das politicas e agdes de
aten¢do a saude, e assisténcia social, educacdo, desporto, cultura, juventude, direitos
humanos e de seguranga publica, dentre outras, visando a preveng¢do do uso, o
tratamento e reinser¢do social de usudrios de crack e outras drogas.

XXV — exercer servigos de responsabilidade do municipio que impliquem
no desempenho de atividades de defesa civil, policia administrativa e acdo fiscalizadora,
nos termos da Constitui¢ao Federal, Estadual e da Lei Organica do Municipio;

XXVI — promover o acompanhamento, o controle e a orientagdo das
acoes de defesa civil e das medidas de socorro, assisténcias e de recuperagdo das
condicdes materiais, de satide e sociais das populagdes atingidas por calamidades, bem
como incentivar o esfor¢o conjunto de orgdos publicos, entidades privadas e da
comunidade em geral, na implementacdo de medidas dessa natureza, sob coordenacdo
da Comissdo Municipal de Defesa Civil;

XXVII — apoiar a fiscalizacdo de atividades urbanas, em especial, no
comércio ambulante, em vias, e logradouros publicos, conforme Decreto n® 4.968, de 28
de novembro de 2013;
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XXVIII - executar outras atividades correlatas as areas de sua
competéncia previstas na legislacdo e que lhe forem determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§ 1° Além das competéncias definidas neste artigo, a Agéncia da Guarda
Civil Metropolitana de Goiania, mediante parcerias e convénios com os 0rgaos publicos
competentes, poderd exercer as seguintes atribuicoes:

a) participar de campanhas e atividades de outros 6rgaos que desenvolvam
trabalhos correlatos as missdes da Guarda Civil Metropolitana, visando a execugdo de
acoes interdisciplinares de seguranga no Municipio.

b) desempenhar outras fungdes delegadas no exercicio do poder de policia
administrativa, visando o cumprimento da legislacio municipal de posturas, saude
publica, meio ambiente, transito e transportes e relativas ao ordenamento € o uso
adequado dos espagos urbanos.

§ 2° As competéncias definidas neste artigo, sdo extensivas aos servidores
de carreira unica da GCM, nos termos da Lei n°® 9.354 de 08 de novembro de 2013.

Art. 7° Sao diretrizes de atuagao da AGCMG:

I - desenvolver mecanismos de participagdo da comunidade na protegao
do patriménio publico e na prevencao a violéncia urbana;

IT - promover a integracdo e a coordenacdo das acdes de seguranca dos
Orgaos, bens e proprios publicos municipais, servigos e demais areas de competéncia do
Municipio, com a utilizagdo racional dos recursos publicos disponiveis;

IIT - atuar, em colaboracdo com oOrgdos estaduais e federais, no
desenvolvimento e provimento da seguranga urbana no Municipio, visando prevenir ou
cessar atividades que violarem as normas de saude, higiene, seguranga, funcionalidade,
moralidade e quaisquer outros interesses do Municipio;

IV - cooperar com outras esferas de governo, compartilhando
institucionalmente informacdes relevantes a seguranca urbana e patrimonial, inclusive
com integracao das comunicagdes;

V - implantar postos fixos da Guarda Civil Metropolitana em pontos
estratégicos, de acordo com o interesse da seguranca urbana;

VI - desenvolver servico de “disque-dentincia”, a respeito de atos de
vandalismo praticados contra os equipamentos publicos municipais € 0 meio ambiente;

VII - integrar e desenvolver agdes de defesa civil no ambito do
Municipio;

VIII - acionar os 6rgdos de seguranca publicas estaduais e federais, nos
casos que excedam a sua competéncia especifica.
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Art. 8° Para a consecucao de suas finalidades a Agéncia da Guarda Civil
Metropolitana de Goiania poderd firmar parcerias, convénios, acordos, ajustes ou
qualquer outra modalidade estabelecida em lei, com o6rgdos e entidades publicas e
privadas, nacionais e estrangeiras, mediante autoriza¢do expressa do Chefe do Poder
Executivo.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9° Integram a estrutura organizacional e administrativa bésica da
Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania — AGCMG, nos termos do item 22,
do Anexo I, da LC. 276/2015, as seguintes unidades:

I- DIRECAO SUPERIOR:
1. Presidente Comandante
II - UNIDADES DE ASSESSORAMENTO:

1. Chefia de Gabinete
1.1. Secretaria-Geral

2. Chefia da Advocacia Setorial
3. Assessoria de Politicas Sobre Drogas
III - UNIDADES DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

1. Diretoria de Administracao e Financas

1.1. Geréncia de Planejamento

1.2 Geréncia de Finangas ¢ Contabilidade

1.3 Geréncia de Gestio e Desenvolvimento de Pessoas
1.4 Geréncia de Apoio Administrativo

IV - UNIDADES TECNICAS E DE EXECUCAO:
1. Comando Operacional da Guarda Municipal

2. Diretoria do Sistema de Defesa Social

2.1. Geréncia de Pesquisas, Estudos, Ensino e Capacitagio

2.2. Geréncia de Articulacdo e Integragdo de Acgdes de Seguranca e
Defesa

V - SERVICOS AUTONOMOS

1. Ouvidoria da Agéncia Guarda Civil Metropolitana
2. Corregedoria Geral da GCM

2.1 Geréncia da Corregedoria Geral

3. Banda de Musica e Coral

4. Capelania da AGCMG
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VI - ORGAOS COLEGIADOS

1. Comissao Municipal de Defesa Civil (COMDEC)
2. Conselho Municipal de Politicas Publicas sobre Drogas (COMAD)

§ 1° A Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania — AGCMG sera
dirigida pelo Presidente Comandante, as Diretorias por Diretores e as Geréncias por
Gerentes, todos nomeados para cargos de provimento em comissao de dire¢ao, chefia e
Assessoramento, classificados no Anexo Unico, da Lei Complementar n°® 276/2015.

§ 2° As Fungdes de Confianca (FC) alocadas a AGCMG com quantitativo
e respectiva simbologia definidas em decreto do Chefe do Poder Executivo, nos termos da
Lei Complementar n°® 276/2015 serdo providas por meio de Portaria do Presidente
Comandante da AGCMG, que designara servidores efetivos para o exercicio das chefias
de servigos e subunidades classificadas no quadro do art. 57 deste Regimento.

§ 3° As unidades previstas nos incisos II, III e IV deste artigo sdo
subordinadas hierarquicamente ao Presidente Comandante da AGCMG.

§ 4° As unidades constantes dos incisos V e VI sdo autonomas no
exercicio de suas atividades fins, sendo vinculadas 8 AGCMG para fins de suporte
administrativo e financeiro.

§ 5° O Presidente Comandante da Agéncia da Guarda Civil Metropolitana
de Goiania — AGCMG por ato proprio podera criar comissdes ou organizar equipes de
trabalho de duragdo temporaria, ndo remuneradas, com a finalidade de desenvolver
trabalhos e executar projetos e atividades especificas, de acordo com os objetivos a
atingir e os recursos or¢camentarios destinados aos programas, definindo no ato que a
constituir: o objetivo do trabalho, os componentes da equipe € o prazo para conclusido
dos trabalhos.

TITULO II
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO I
DO PRESIDENTE COMANDANTE

Art. 10 Compete ao Presidente Comandante da AGCMG:

I - promover a consecugdo das finalidades e competéncias definidas nos
artigos 2° e 3°, da Lei Complementar n° 180/2008 e no art. 41, da Lei Complementar n°
276/2015, neste Regimento Interno e nos demais dispositivos legais e regulamentares
pertinentes a AGCMG;

II - participar da elaboracdo de planos, programas e projetos do Governo
Municipal e fazer cumprir as metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Or¢amentarias e no Or¢amento anual aprovado para a AGCMG;

IIT - exercer o comando superior e determinar a execu¢do de todos os
servigos ¢ atividades a cargo da AGCMG, com vistas a consecucdo das finalidades

definidas neste Regimento e em outros dispositivos legais e regulamentares pertinentes;
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IV - representar, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, a AGCMG,
responsabilizando-se nos termos da lei, pelos atos que assinar, ordenar ou praticar;

V - assinar acordos, convénios e contratos mediante autorizacdo expressa
do Chefe do Poder Executivo, promovendo a sua execug¢ao;

VI - instituir normas e instrugdes e emitir ordens de servigo, visando
organizagao e execucao dos servigos a cargo da AGCMG;

VII — gerir e promover 0s meios € recursos necessarios ao regular
funcionamento da AGCMG, nos limites de suas competéncias;

VIII - presidir a Comissao Municipal de Defesa Civil - COMDEC;
IX — presidir o Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas;

X - acatar ou rever pareceres técnicos relativos a assuntos de competéncia
da AGCMG e referendar os atos assinados pelos Diretores, Gerentes e demais chefias de
unidades;

XI - rever, em grau de recurso e de acordo com a legislagdo, atos seus e
dos demais diretores, chefes de unidade e servidores da AGCMG, mesmo que
referendados anteriormente, nos termos da legislagao;

XII - referendar os atos assinados pelo Chefe do Poder Executivo que
forem pertinentes as atividades desenvolvidas pela AGCMG;

XIII - atender as requisi¢des e diligéncias dos 6rgdos publicos de controle
interno e externo, e outros, dentro dos prazos fixados, observadas as competéncias da
Procuradoria Geral do Municipio;

XIV - propor a nomeagdo e exoneracdo de ocupantes de cargos
comissionados da AGCMG, conceder férias, licengas e outros beneficios, elogiar ou
punir servidores, de acordo com as disposicdes legais e regulamentares pertinentes, nos
limites de sua competéncia;

XV - designar e destituir, através de Portaria, ocupantes de Fungdes de
Confianga da AGCMG;

XVI - delegar competéncias aos diretores, chefias e aos demais servidores
da AGCMG, nos termos da lei;

XVII - determinar instauracdo de sindicidncias e processos
administrativos disciplinares;

XVIII - exercer a administragdo superior ¢ a gestdo dos recursos do
Fundo Municipal de Politicas Publicas sobre Drogas - FUMPUD, em conjunto com o
Diretor de Administragcdo e Finangas da AGCMG;

XIX - requisitar e autorizar suprimentos de fundos, ordenar pagamentos,
abrir ¢ movimentar contas bancarias, firmar documentos, assinar ou endossar juntamente
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com o Diretor de Administracdo e Finangas, transferéncias eletronicas/cheques emitidos
ou recebidos pela AGCMG e pelo FUMPUD;

XX - aprovar processos de despesas e a realizagdo de licitacdes para a
aquisicdo de materiais e de bens permanentes e para a contratacdo de servigcos de
terceiros ou dispensar licitacdo, nos casos previstos na legislagao vigente;

XXI - encaminhar ao Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas -
COMAD, por exercicio ou gestdo, através de apresentacao dos resultados expressos em
balancetes a discriminagao analitica dos gastos e o saldo financeiro do FUMPUD;

XXII - aplicar penalidades a infratores de dispositivos contratuais ou
conceder prorrogacdo de prazos, conforme o que estiver estabelecido no respectivo
instrumento;

XXIII - prestar contas dos recursos e trabalhos desenvolvidos pela
AGCMG, encaminhando ao Chefe do Poder Executivo, relatorio das atividades da
Entidade;

XXIV - manter permanente articulagdo da AGCMG com os demais
orgaos/entidades da Administracdo Municipal;

XXV - expedir os portes de arma de fogo funcional dos servidores da
Corporagao da Guarda Civil Metropolitana, observados o cumprimento das formalidades
legais e autorizagdo expressa dos 6rgdos e autoridades competentes;

XXVI - cumprir e fazer cumprir a legislacdo referente a AGCMG,
expedindo, quando for o caso, normas reguladoras setoriais;

XXVII - exercer outras atribuicdes compativeis com a natureza de suas
funcdes e que lhe forem delegadas pelo Chefe do Poder Executivo ou em legislaciao
especifica.

Paragrafo unico. Nos termos do art. 14, da Lei Complementar n°
180/2008, que se refere exclusivamente a infragdes envolvendo servidores detentores
dos cargos de Guarda Civil Metropolitano e Inspetor da Guarda Municipal, ficam
atribuidas ao Presidente Comandante competéncias para:

I - determinar a instauragao:

a) das sindicancias em geral;
b) dos procedimentos especiais para exoneracao em estagio probatorio;
¢) dos processos administrativos disciplinares.

II - aplicar as penas de adverténcia e suspensao;

III - decidir, por despacho, os processos administrativos disciplinares, nos
casos de:

a) absolvigao;

b) suspensdo resultante de desclassificacdo da infragdo ou de
abrandamento da penalidade;

¢) encaminhamento a autoridade competente, os casos passiveis de
exoneracgao nas hipoteses de:
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1. abandono do cargo, caracterizado pela falta ao trabalho por mais de 30
(trinta) dias consecutivos;

2. faltas ao servico, sem justa causa, por mais de 60 (sessenta) dias
interpolados durante o ano;

3. ineficiéncia no servigo, nos termos da legislagao especifica;

4. ndo aprovagdo em estagio probatdrio;

5. outros casos passiveis de demissao, previstos em lei.
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IV - decidir as sindicancias;

V - deliberar sobre o Afastamento Preventivo dos servidores: Guarda
Civil Metropolitano e Inspetores, nos termos da Lei;

VI - decidir os pedidos de reconsiderag¢do, apreciar e encaminhar os
recursos e os pedidos de revisdo de inquérito ao Procurador Geral do Municipio.

CAPITULO 11
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 11 Compete ao Chefe do Gabinete da Presidéncia da AGCMG:

I — promover e articular os contatos sociais e politicos do Presidente
Comandante;

I - atender os cidaddos que procurarem o Gabinete do Presidente
Comandante, orientando-os e prestando-lhes as informagdes necessarias ou encaminha-
los quando for o caso, a outras unidades da AGCMG;

III - controlar a agenda de compromissos do Presidente Comandante;

IV - promover o recebimento e a distribuicdo da correspondéncia oficial
dirigida ao Presidente Comandante;

V - verificar a corre¢do e a legalidade dos documentos e processos
submetidos a assinatura do Presidente Comandante, providenciando quando for o caso, a
conveniente instru¢do dos mesmos;

VI - fazer com que os atos a serem assinados pelo Presidente
Comandante, a sua correspondéncia oficial e o seu expediente, sejam devidamente
preparados e encaminhados;

VII - revisar os atos, correspondéncias e outros documentos que devem
ser assinados pelo Presidente Comandante;

VIII - controlar processos e demais expedientes encaminhados ao
Presidente Comandante ou por ele despachados;

IX - providenciar a publicagdo e divulgacdo dos atos do Presidente
Comandante;

X - transmitir, quando for o caso, as determina¢des do Presidente
Comandante as demais unidades da AGCMG;
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XI - proferir despachos, meramente interlocutorios ou de simples
encaminhamento, dos processos;

XII — promover a integragdo das atividades da AGCMG;

XIIT — orientar as demais unidades no cumprimento das normas
reguladoras e setoriais que proporcionem uma efetiva seguranga as areas e instalagdes
cobertas pela AGCMG, sem prejuizo da eficiéncia do seu funcionamento;

XIV — promover juntamente com a unidade competente da AGCMG o
controle da entrega dos portes de arma de fogo funcional dos servidores da Corporagdo
da Guarda Civil Metropolitana, observados o cumprimento das formalidades legais e
autorizacdo expressa dos o6rgaos e autoridades competentes;

XV - programar, orientar e coordenar as atividades de relagdes publicas
da AGCMG;
XVI - coordenar e supervisionar a organizagao de eventos da AGCMG;

XVII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Presidente Comandante.

Paragrafo tinico. O Chefe de Gabinete da AGCMG ¢ o Subcomandante
da GCM, nos termos do § 1° do art. 8° da LC 180/2008, competindo-lhe nesta funcdo as
seguintes atribuigoes:

a) representar o Presidente Comandante e substitui-lo em seus
impedimentos e afastamentos eventuais e na impossibilidade de seu comparecimento em
eventos, solenidades e outros, quando designado;

b) assessorar o Presidente Comandante na gestdo das atividades
operacionais ¢ administrativas da AGCMG;

¢) exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes e
que lhe forem atribuidas pelo Presidente Comandante.

Secio Unica
Da Secretaria-Geral

Art. 12 Compete a Secretaria Geral, unidade integrante do Gabinete do
Presidente Comandante, e ao seu Gerente:

I - preparar atos, correspondéncias e outros documentos que devam ser
assinados pelo Presidente Comandante;

II - controlar processos e demais expedientes encaminhados ao Presidente
Comandante ou por ele despachados;

IIT - manter arquivo organizado de documentos e expedientes do
Gabinete do Presidente Comandante;

IV - receber e distribuir processos ¢ demais documentos protocolados ou
enderecados 8 AGCMG, bem como registrar, autuar e expedir documentos e processos;
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V - controlar a movimentagao de processos € documentos, verificando os
pontos de estrangulamento ou de retencao irregular;

VI — informar aos interessados sobre a tramitacdo de processos €
documentos;

VII - estabelecer sistema de processamento da documentagdo, de forma a
possibilitar a sua localizagdao imediata e a sua adequada conservagao;

VIII - manter organizados os arquivos corrente e intermedidrio de
processos e demais documentos da AGCMG;

IX - promover o atendimento das solicitagdes de remessa e empréstimo
de documentos arquivados;

X - orientar e controlar o manuseio de documentos ¢ autorizar a sua
reproducdo, quando previsto pelas normas municipais, inclusive propondo penalidades
em casos de danos e extravio;

XI - proteger os locais onde sdo elaborados, tratados, manuseados ou
arquivados documentos da AGCMG, com a finalidade de salvaguarda-los e controlar o
acesso nao autorizado;

XII - custodiar, organizar, proceder a manutengdo, conservacao e
restauragdo do acervo documental da AGCMG;

XIII - fornecer, nos casos autorizados, certidoes sobre assuntos
integrantes de documentos do arquivo intermedidrio e permanente, sob sua
responsabilidade;

XIV - proceder a abertura dos malotes recebidos pela AGCMG, efetuando
a devida selegdo e distribuicdo das correspondéncias e processos as respectivas
unidades;

XV - encaminhar aos correios para postagem as correspondéncias da
AGCMG e os atos oficiais a serem publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio, devidamente autorizados;

XVI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Chefe de Gabinete e/ou pelo Presidente Comandante.

CAPITULO 111
DA CHEFIA DA ADVOCACIA SETORIAL

Art. 13 Compete a Chefia da Advocacia Setorial, unidade subordinada a
Presidéncia da AGCMG, e ao seu titular:

I - orientar e prestar assisténcia juridica ao Presidente Comandante e as
unidades da AGCMG sobre questdes legais e emitir pareceres juridicos nos assuntos de
sua competéncia;

II — assessorar o Presidente Comandante no exame, instrucdo e
documentacao de processos submetidos a sua apreciagdo e decisdo;
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IIl - propor, elaborar, examinar e visar as minutas de contratos e
convénios em que a AGCMG seja parte, mantendo o registro dos instrumentos firmados
pela Entidade;

IV - assistir ao Presidente Comandante na ado¢ao das medidas necessarias
ao cumprimento das formalidades, obrigacdes, prorrogag¢do de prazos de vigéncia e na
aplicacdo de penalidades a infratores de dispositivos contratuais, conforme o
estabelecido no respectivo instrumento;

V - desenvolver estudos e pareceres técnicos juridicos referentes a
politica, planos e diretrizes de atuacdo da AGCMG;

VI - claborar, examinar, opinar sobre projetos de lei, justificativas,
decretos, portarias e outros atos juridicos, bem como acompanhar a tramitacdo de
matérias de interesse da AGCMG;

VII — revisar, em carater obrigatorio, editais de licitagdo, em que a
AGCMG seja parte interessada, apreciando todas as pegas do processo licitatorio;

VIII - manter controle rigoroso das datas de vencimentos dos contratos,
informando a Diretoria/Geréncia competente, quanto aos prazos e critérios estabelecidos
na legislacdo para a prorrogacdo ou renovacdo do mesmo e quaisquer outras ocorréncias
na sua execuc¢ao;

IX - responder juridicamente as diligéncias, auditorias e outras
fiscaliza¢des no ambito de atuagdo da AGCMG;

X - assessorar, acompanhar e formular respostas as requisi¢des do
Ministério Publico Estadual e Federal, Tribunais de Justica, Policias Civil, Militar ¢
Federal, bem como as do Tribunal de Contas dos Municipios, Controladoria Geral do
Municipio e Procuradoria Geral do Municipio e de outros 6rgaos oficiais;

XI - atuar irrestritamente em favor da AGCMG em todos os
procedimentos e processos judiciais, sejam eles de natureza trabalhista, criminal, civel
ou tributaria, bem como em processos administrativos diversos, observadas as
competéncias da Procuradoria Geral do Municipio;

XII - receber, pessoalmente, as citagdes, intimacdes, mandatos de
seguranga e notificacdes, referentes as agdes ou processos ajuizados contra a AGCMG
ou em que seja parte interessada, observadas as competéncias da Procuradoria Geral do
Municipio;

XIII - propor a Procuradoria Geral do Municipio as ag¢des cabiveis em
face de inconstitucionalidade de normas que afetem a AGCMG;

XIV - manter o controle das distribuicdes de processos juridicos, do
acompanhamento e cumprimento das decisdes judiciais, promovendo as medidas
administrativas necessarias;

XV - manter o controle juridico dos contratos, convénios € outros termos
firmados pelo Municipio, através da AGCMG, desde a sua elaboracdo, assinaturas,
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certificacdo pela Controladoria, registro no Tribunal de Contas dos Municipios,
publicagdo, até o seu encerramento;

XVI - proceder a revisdo de minutas de normas, instrugdes e regulamentos
¢ executar as atividades inerentes a elaboracdo de minutas de convénios, contratos e
instrumentos similares;

XVII - acompanhar e adotar as medidas necessarias, em conjunto com a
Diretoria/Geréncia pertinente, para o atendimento de diligéncias e solicitacdes de ordem
juridica, cadastral e documental, expedidas pelos 6rgaos de controle e fiscalizagao;

XVIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que
lhe forem determinadas pelo Presidente Comandante.

CAPITULO IV
DA ASSESSORIA DE POLITICAS SOBRE DROGAS

Art. 14 Compete a Assessoria de Politicas sobre Drogas, unidade
subordinada a Presidéncia da AGCMG, ¢ ao seu titular:

I - assessorar a AGCMG na gestdo do subsistema municipal antidrogas,
em consondncia com as diretrizes nacionais, estaduais e do Conselho Municipal de
Politicas sobre Drogas;

IT — desenvolver agdes de integragdo e articulagdo das politicas de atengdo
a saude, de assisténcia social, educagdo, desporto, cultura, juventude, direitos humanos e
de seguranga publica, dentre outras, visando a prevencdo do uso, o tratamento e a
reinsercdo social de usudrios de crack e outras drogas;

IIT — auxiliar na capacitacdo, de forma continuada, dos agentes dos
diversos o6rgdos e entidades envolvidas nas a¢des de prevencao do uso, o tratamento e a
reinsercao social de usudrios de crack e outras drogas;

IV — desenvolver a¢des que envolvam a participagdo comunitdria nas

politicas publicas relativas a preven¢do do wuso, tratamento, reinsercdo social e
ocupacional de usudrios de crack e outras drogas;

V - estimular e cooperar na realizagdo de estudos e pesquisas sobre a
questdo do uso indevido e abuso de substancias psicoativas que causem dependéncia
fisica ou psiquica;

VI - implementar o Programa Municipal Antidrogas (PROMAD),
destinado ao desenvolvimento de agdes que visem a reducdo da demanda de substancias
psicoativas;

VII - estabelecer fluxos continuos ¢ permanentes de informagdes com
outros 6rgdos do Sistema Nacional e Estadual Antidrogas, visando a consecucdo das
politicas de prevengao e fiscalizagdo de entorpecentes e recuperagdo dos dependentes;

VIII - participar da elaboragdo, aprovacdo e execucdo do plano de
aplicagdo dos recursos financeiros, destinados ao Recurso Municipal Antidrogas
(REMAD);
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IX - propor intercambios e atuar em parcerias com O0rgaos e/ou
instituicdes nacionais e estrangeiras nos assuntos referentes as drogas;

X — propor agdes de prevencdo primaria, no combate ao uso de drogas,
em especial pelo Programa Anjos da Guarda, Programa Guarda Mirim e Banda de
Musica.

XI - acompanhar as atividades de prevencao as drogas e de tratamento e
de recuperagdo de dependentes quimicos junto aos Orgdos publicos municipais que
prestem assisténcia médica, psicoldgica e terapéutica;

XII — manter cadastro das entidades, institui¢des, programas e pessoas
que atuam na area de prevencdo as drogas e de tratamento e de recuperagdo de
dependentes quimicos no ambito do Municpio;

XIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem delegadas pelo Presidente Comandante.

Paragrafo unico. A Assessoria de Politicas sobre Drogas da AGCMG
sera responsavel pela coordenacdo executiva e apoio administrativo ao COMAD.

CAPITULO V i
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 15 A Diretoria de Administracdo e Finangas, unidade subordinada a
Presidéncia da AGCMG, tem por finalidade a gestdo ¢ o controle das atividades de
planejamento governamental, de recursos humanos, de compras, material e patrimonio,
protocolo, transportes, orcamento, finangas e contabilidade da Agéncia, inclusive do
Fundo Municipal de Politicas Publicas sobre Drogas (FUMPUD) e outros vinculados a
Agéncia, bem como atividades de apoio administrativo, conforme as normas,
regulamentos e instru¢des dos 6rgaos centrais dos sistemas de Administragdo, Financas e
de Controle Interno.

Art. 16 Compete a Diretoria de Administracdo e Finangas e ao seu titular:

I — promover a elaboragao e controle dos proventos da folha de pagamento
dos servidores lotados na AGCMG;

II - supervisionar e controlar o cadastro funcional e a confec¢do da folha
de pagamento dos servidores da AGCMG, observadas as normas ¢ instru¢des do Sistema
de Recursos Humanos da Prefeitura de Goiania;

IIT - promover a execucdo das atividades relativas a execugdo
or¢amentaria, financeira e contabil da AGCMG e do FUMPUD, de acordo com as
normas e diretrizes dos 6rgdos centrais dos Sistemas de Planejamento Governamental e
de Finangas;

IV - movimentar e controlar os recursos financeiros da AGCMG e do
FUMPUD, assinando, em conjunto com o Presidente Comandante, os documentos de
execucao or¢amentaria e financeira ¢ outros correlatos;

V - examinar e conferir atos originarios de todas as despesas, verificando
a documentagdo dos processos, quanto a sua legalidade e conformidade;
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VI - programar e ordenar conforme determinacdo do Presidente
Comandante o pagamento de credores e adiantamentos de recursos da AGCMG e do
FUMPUD;

VII - promover a elaboragao das demonstragdes contabeis e financeiras da
AGCMG e dos Fundos vinculados, encaminhando-as ao Orgdo Central do Sistema
Contabil e Financeiro e a Controladoria Geral do Municipio, dentro do prazo previsto;

VIII - supervisionar ¢ manter o controle dos registros de estoques de
material e do patrimonio da AGCMG e dos Fundos vinculados;

IX - coordenar e orientar as atividades de transporte, sistema telefonico,
arquivo, manuten¢ao, conservagao das instalacdes e equipamentos da AGCMG;

X - determinar a apuragdo de irregularidades de qualquer natureza e
inerentes as atividades administrativas;

XI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Presidente Comandante.

Secao I
Da Geréncia de Planejamento

Art. 17. Compete a Geréncia de Planejamento, e ao seu Gerente:

I - promover a integra¢do técnica da AGCMG com o orgdo central de
Planejamento Governamental;

II - promover a coleta de informagdes técnicas definidas e solicitadas pelo
orgdo central de Planejamento Governamental;

IIT - participar do processo de elaboracdo e acompanhamento do Plano
Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Or¢amentaria
Anual (LOA), dentro da esfera de atribuicao do 6rgao/entidade;

IV - acompanhar e avaliar a execu¢do de programas, projetos e atividades
da entidade e assessorar as suas unidades na elaboragdo de projetos e programas e no
controle de qualidade e de resultados;

V - garantir a atualizacdo permanente dos sistemas de informagdes que
contenham dados referentes a Gestdo por Resultados, visando o acompanhamento,
monitoramento ¢ avaliagdo das agcdes governamentais do 6rgdo/entidade;

VI - promover estudos sistematicos das receitas e das despesas do
orgao/entidade e propor medidas regularizadoras, quando for o caso, informando
sistematicamente os resultados ao titular da AGCMG;

VII - realizar estudos e levantamentos, com vistas a captacao de recursos
junto a entidades oficiais governamentais € ndo governamentais para a viabilizacdo de
programas e projetos de interesse do 6rgao/entidade;
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VIII - planejar e elaborar o fluxo financeiro do 6rgdo/entidade, baseado
nos compromissos assumidos e outras despesas planejadas, alinhado as estratégias de
Governo;

IX - analisar a viabilidade técnica das despesas, indicando as dotagdes
orcamentarias, adequando-as ao orgamento anual e emitindo pareceres para
conhecimento, analise e autorizacao do Diretor de Administracdo ¢ Finangas;

X - gerenciar o processo de modernizacdo institucional e a melhoria
continua das atividades do 6rgdo/entidade, em consonancia com as diretrizes do 6rgao
central de Planejamento Governamental;

XI - elaborar relatérios que subsidiem os 6rgios de controle do municipio
quanto a realizagdo das a¢des estratégicas e operacionais do 6érgao/entidade;

XII - subsidiar o titular do 6rgao/entidade com informagdes necessarias ao
processo decisorio das questdes de gestdo orcamentaria e de planejamento;

XIII - analisar a viabilidade de solicitagdes de despesas e indicar as
dotagdes orcamentarias, emitindo parecer para conhecimento e autorizagdo do Presidente
Comandante;

XIV - subsidiar e orientar as demais unidades da AGCMG, no uso de
metodologias, na elaboracdo de programas e projetos, bem como na prestacdo de contas
de recursos aplicados nos mesmos;

XV - manter sistema de informag¢des sobre andamento dos trabalhos da
AGCMQ, estabelecendo padroes e métodos de mensuracdo do desempenho dos
programas, projetos e atividades desenvolvidos pela AGCMG;

XVI - consolidar, informagdes estatisticas, relatérios, quadros
demonstrativos e outros documentos/informagdes sobre os resultados das agdes e
custos/beneficios da AGCMG;

XVII - acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira de contratos,
convénios e outros acordos firmados pela AGCMG;

XVIII - realizar estudos e levantamentos com vistas a captacdo de
recursos junto a entidades oficiais governamentais € ndo governamentais, para
viabilizacdo de programas e projetos da AGCMG;

XIX - acompanhar a elaboracdo e formaliza¢do dos contratos de repasse e
convénios junto ao Estado ¢ a Unido, seus andamentos, alteragdes, termos aditivos,
vigéncia, atendendo a determina¢des emanadas pela Controladoria Geral do Municipio,
Tribunal de Contas dos Municipios, Tribunal de Contas da Unido, Controladoria Geral
da Unido, entre outros;

XX - executar o or¢camento anual em conjunto com o Gestor, conforme a
Lei de Diretrizes Or¢amentaria - LDO, o Or¢camento Anual do Municipio, as Instru¢des
Normativas do Tribunal de Contas dos Municipios e demais legislacao pertinente;
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XXI - atestar as configuracdes e o funcionamento dos equipamentos
eletronicos recebidos pela AGCMG e manter o acompanhamento sistemdtico do
funcionamento dos terminais de acesso aos sistemas de grande porte;

XXII - promover atualizagdo do site e dos enderecos eletronicos da
AGCMG;

XXIII - promover o controle e a guarda de equipamentos eletronicos de
uso coletivo;

XXIV - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias € que
lhe forem determinadas pelo Diretor Administrativo e Financeiro.

Secao 11
Geréncia de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas

Art. 18. Compete a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas,
unidade do Departamento Administrativo e Financeiro, e ao seu Gerente:

I - promover a atualizagdo permanente e o controle das informacdes e
alteragdes funcionais dos servidores da AGCMG no Sistema de Recursos Humanos —
SRH;

II - expedir as identidades funcionais dos servidores da AGCMG,
mantendo os respectivos controles cadastrais;

IIT - manter arquivada a documentacdo funcional e o registro atualizado
do desempenho e da qualificagdo funcional dos servidores da AGCMG;

IV — subsidiar com informagdes funcionais os processos sobre o
provimento, lotacdo, remanejamento, beneficios e de outros assuntos da area de pessoal;

V - consolidar a escala de trabalho e de férias do pessoal da AGCMG,
conforme determinagdes superiores;

VI — emitir e distribuir as folhas de controle de ponto dos servidores da
AGCMG e coordenar os processos de avaliagdo de desempenho dos servidores;

VII — apurar a frequéncia do pessoal e registrar todas as ocorréncias
funcionais dos servidores da AGCMG, para fins de folha de pagamento;

VIII - preparar informagdes funcionais, certidoes, atestados, declaragoes,
editais, instrucdes e ordens de servigo e memorandos relativos a area de pessoal,
devidamente autorizados;

IX - elaborar a folha de pagamento do pessoal, responsabilizando-se pela
inclusdo de proventos, diferencas e descontos, nos termos da lei;

X - revisar e efetivar o fechamento mensal da folha de pagamento dos
servidores da AGCMG e manter controle sobre os componentes da remuneracdo dos
servidores, observando as condi¢des que lhes deram origem, sua legalidade e
temporalidade;
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XI - encaminhar relatorios da Folha de Pagamento, das Consignagdes, do
IPSM, do INSS ¢ dos demais descontos ¢ bonificagdes ao Diretor Administrativo e
Financeiro para as providéncias cabiveis;

XII - propor e acompanhar a abertura de sindicancias, inquéritos e
processos para apuracao de irregularidades cometidas por servidores da AGCMG;

XIII - manter o controle e cadastro atualizado dos servidores ocupantes
de cargos comissionados, de fungdes de confianga e a disposicao de outros 6rgaos, nos
termos da Lei;

XIV — acompanhar os servigos de seguranca no trabalho e de assisténcia
social aos servidores da AGCMG;

XV - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor Administracio e Finangas.

Subsecio Unica
Da Chefia de Seguranc¢a no Trabalho e Assisténcia Social

Art. 19. Compete a Chefia de Seguranga no Trabalho e Assisténcia Social:

I — atuar, setorialmente, no ambito da AGCMG, no cumprimento das
normas de Seguranga e Satde no Trabalho previstas na Lei n® 9.159, de 03 de julho de
2012, em conjunto com o 6rgao central de administragdo de pessoal;

IT - participar do planejamento e da implantacdo de procedimentos que
visem a protecdo da integridade fisica e mental dos servidores da AGCMG e a melhoria
das condigdes do ambiente de trabalho;

I1I - divulgar as normas relativas a higiene e seguran¢a do trabalho;

IV - fiscalizar no ambito da AGCMG o cumprimento da legislacao,
quanto a higiene e seguranca do trabalho, nos limites de suas competéncias;

V - desenvolver acdes de prevencdo de acidentes de trabalho e manter
registros sobre acidentes de trabalho de servidores da AGCMG;

VI — prestar apoio e assisténcia psicossocial aos servidores nos casos de
doengas, invalidez, aposentadorias compulsorias e outras;

VII - promover a realizagdo de programas de prevengdo de doencas
ocupacionais, tais como: controle de hipertensao arterial dos servidores e de ginastica
ergondmica e outros;

VIII - manter equipes de profissionais da area de servigo social e
psicologia para a realizacdo de entrevistas, acompanhamento e encaminhamento para
atendimento especializado, quando for o caso;

IX - promover cursos, semindrios, palestras e simpdsios com o objetivo
de desenvolver programas de prevencao a doengas ocupacionais;
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X — emitir, pareceres técnicos, recomendando ou ndo a

readaptacao/reabilitacdo profissional de servidores, para fins de aprovagao das alteragdes
da situacdo funcional do servidor, encaminhando-os ao 6rgao central de administragao
para avaliacdo final;

XI - acompanhar e avaliar os servidores em processo de reabilitacdo
profissional;

XII - informar e acompanhar os procedimentos do IMAS e do IPSM,
orientando e apoiando os servidores quanto aos servigos publicos assisténcia a saude,
nas esferas municipal, estadual e federal;

XIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Gerente de Gestao ¢ Desenvolvimento de Pessoas e/ou pelo
Diretor de Administragcdo e Finangas.

Secao 111
Geréncia de Financas e Contabilidade

Art. 20. Compete a Geréncia de Financas e Contabilidade, unidade
integrante da estrutura da Diretoria de Administracdo e Financas e, ao seu Gerente:

I - gerir a execu¢do orcamentaria, financeira e contabil relativos a
empenho, liquidacdo e pagamento da despesa no dmbito do Orgao/Entidade, conforme
as normas e instrugoes do 6rgao central das Finangas Municipais;

II - zelar pelo equilibrio financeiro;
I1I - promover o controle das contas a pagar;
IV - administrar os haveres financeiros € mobiliarios;

V - manter controle dos compromissos que onerem, direta ou
indiretamente, o Orgdo/Entidade junto a entidades ou organismos nacionais e
internacionais;

VI - efetuar os registros pertinentes, com base em apuragdes de atos e
fatos ilegais ou irregulares, adotando as providéncias necessarias a responsabilizagdo do
agente publico, inclusive comunicando o fato a autoridade a quem esteja subordinado e
ao 6rgao de Controle Interno;

VII - acompanhar a elaborag¢do da folha de pagamento dos servidores do
Orgido/Entidade, efetuando a conferéncia, a analise e a preparagdo dos processos e
demais expedientes relativos ao cumprimento de obrigagdes principais € acessoOrias junto
ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, ao Instituto de Assisténcia a Saude e
Social dos Servidores Municipais — IMAS, ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais — [IPSM, entre outras;

VIII - gerenciar o cumprimento de obrigagdes acessorias diversas, no
ambito do Orgdo/Entidade, com o objetivo de assegurar a regularidade fiscal e tributéria;
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IX - executar os procedimentos de quitacdo da folha de pagamento de
servidores ativos e inativos do Orgdo/Entidade;

X - elaborar a prestagdo de contas da folha de pagamento de pessoal da
execugdo orgamentaria e financeira, € encaminhé-la ao Orgdo de competéncia;

XI - administrar o processo de adiantamento de despesas e os cartdes
corporativos do Orgao/Entidade, responsabilizando-se pela regularidade da aplicagdo e
prestagdo de contas dos recursos recebidos;

XII - acompanhar a utilizagdo dos recursos dos fundos rotativos, no
ambito do Orgdo/Entidade;

XIII - administrar o processo de concessdo e de prestacdo de contas de
diarias, no ambito do Orgao/Entidade;

XIV - acompanhar e supervisionar a execu¢ao financeira de convénios e
contratos do Orgado/Entidade;

XV - controlar e manter atualizados os documentos comprobatérios das
operacdes financeiras sob a responsabilidade da Geréncia;

XVI - auxiliar a elaboracdo da Proposta Or¢amentaria Anual ¢ do Plano
Plurianual - PPA do Orgdo/Entidade e propor a abertura de créditos adicionais
necessarios a execugao dos programas, projetos e atividades do Orgao/Entidade;

XVII - manter atualizado o arquivo de leis, normas e instru¢des que
disciplinem a aplicacdo de recursos financeiros e zelar pela observancia da legislacdo
referente a execucgdo financeira e contabil,

XVIII - elaborar os relatdrios financeiros e contabeis exigidos pela
legislacdo vigente;

XIX - contabilizar e controlar a receita e a despesa referentes a prestacao
de contas mensal e a tomada de contas anual, no ambito do Orgdo/Entidade, em
consondncia com as resolucdes e instrugdes dos 6rgaos de controle;

XX - preparar, na periodicidade determinada, a prestacio de contas
financeira e contabil, abrangendo as demonstragdes contabeis e orcamentarias, bem
como notas explicativas as demonstragdes apresentadas e encaminhé-los ao o6rgao
central das Finangas Municipais, dentro do prazo previsto, sob pena de responsabilidade;

XXI - realizar o registro e controle contdbeis da administragdo financeira
e patrimonial e o registro da execu¢do orcamentdria;

XXII - acompanhar os gastos com pessoal, materiais, servigos, encargos
diversos, instalagcdes e equipamentos, para proposi¢ao da programac¢ao das despesas de
custeio e de capital do Orgdo/Entidade;

XXIII - exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e as que
lhe forem determinadas pelo Diretor Administrativo e Financeiro.
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Paragrafo unico. A administragdo superior e a gestdo dos recursos do
FUNPUD serao exercidas pelo Presidente da Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de
Goiania em conjunto com o Diretor de Administragdo e Finangas.

Secao IV
Geréncia de Apoio Administrativo

Art. 21. A Geréncia de Apoio Administrativo, unidade integrante da
estrutura da Diretoria de Administragdo e Finangas e, ao seu Gerente:

I - coordenar e providenciar o encaminhamento dos processos de compras
e contratagdes de servicos, expressamente autorizadas pelo Diretor de Administragdo e
Finangas e pelo Presidente Comandante, a Comissao Geral de Licitagdes;

IT — gerenciar juntamente com o Diretor Administrativo Financeiro o
desenvolvimento das atividades de transporte, portaria, sistema telefonico, material e

patrimonio, arquivo, manutencdo, conservacdo das instalacdes e equipamentos da
AGCMG;

III - solicitar, coordenar e supervisionar a instalacdo e manutengdo de
softwares e hardwares em todo o ambito da AGCMG, sob a orientagdo técnica do 6rgao
central de Ciéncia e Tecnologia e acompanhamento da Geréncia de Planejamento;

IV - acompanhar junto ao orgdo central de Ciéncia e Tecnologia e a
empresa responsavel os servigos de telefonia fixa e rede internet;

V - acompanhar o desenvolvimento e a implantagdo de projetos nas areas
de telecomunicagoes ¢ informatica da AGCMG;

VI — supervisionar e controlar os servicos de material e patriménio da
AGCMG;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor Administrativo e Financeiro.

Subsecao I
Da Chefia de Material e Patrimonio

Art. 22. Compete a Chefia de Material e Patrimonio:

I - elaborar e propor o cronograma anual de compras de materiais e bens
permanentes, de acordo com levantamentos realizados junto as unidades da AGCMG;

II - instruir os processos de compras de materiais e servigos, subsidiando o
Gerente de Apoio Administrativo ¢ ao Diretor de Administragio e Finangas na
realizacdo de orcamentos e verificacdo das especificagdes técnicas dos itens a serem
adquiridos ou contratados pela Comissdo Geral de Licitagdes;

III - realizar a conferéncia dos materiais e bens adquiridos, atestando o
padrdo de qualidade e a quantidade recebida, nas respectivas notas de empenho e notas
fiscais;
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IV - proceder ao recebimento, registro, estocagem, controle do prazo de
garantia dos materiais e bens permanentes da AGCMG;

V - armazenar, em boa ordem, o material sob sua guarda a fim de facilitar
a pronta localizagcdo, seguranga e fiscalizagdo, zelando pela limpeza, ventilagdo e
temperatura no ambiente do almoxarifado;

VI - proceder a entrega do material mediante requisi¢do autorizada pelo
responsavel, mantendo rigorosamente em dia, o controle de estoque e demais registros
do almoxarifado;

VII - promover o tombamento do material permanente e dos
equipamentos, efetuando inventdrio anual dos bens patrimoniais da AGCMG, por
espécie, distribui¢do e valor, evidenciando o estado de conservagao;

VIII - manter atualizados os respectivos Termos de Responsabilidade pelo
uso e guarda e conservacdo dos bens patrimoniais no ambito das unidades da AGCMG,
sempre que se ocorrerem mudangas nas respectivas chefias;

IX - promover em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Administragdo e a Comissdao Geral de Licitacdo, a elaboracdo e atualizagdo do Catalogo
Geral de Materiais utilizado pela AGCMG;

X - emitir relatorios demonstrativos do material recebido e distribuido,
bem como dos materiais que necessitam de reposi¢cdo no estoque;

XI - realizar inventario anual e vistorias peridodicas dos materiais
estocados, tomando as providéncias necessarias para a apuragdo de desvio e/ou falta de
material eventualmente verificada;

XII - proceder a fiscalizagdo, cadastro, guarda e distribuicdo de armas,
munig¢des e demais produtos controlados, mediante autorizagdo expressa do responsavel
designado pelo Presidente Comandante;

XIII - manter o registro atualizado das condigdes de uso do armamento,
munig¢des ¢ demais produtos controlados utilizados pela AGCMG;

XIV - oficializar, de imediato, a autoridade superior com cépia ao
Presidente Comandante, qualquer extravio, furto ou roubo, em especial, de armamento e
muni¢do, sob seu controle;

XV - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Gerente de Apoio Administrativo e/ou Diretor de
Administragdo e Finangas.

Subseciao I1
Da Chefia de Servicos Auxiliares e de Transporte

Art. 23. Compete a Chefia de Servicos Auxiliares e de Transporte:

I - programar, orientar e acompanhar a execuc¢ao dos servicos de limpeza,
conservacao, transportes e reforma das instalagdes e equipamentos da AGCMG;
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II - vistoriar e supervisionar, periodicamente a conservagdo € manutencao
e/ou reparos das instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias e equipamentos da
AGCMG;

III - propor o recolhimento do material inservivel ou em desuso existente
na AGCMG;

IV - supervisionar e orientar os servigos de portaria e recepgao de pessoal
na AGCMG;

V - operar e controlar o servico de comunicagdo telefonica, registrando
itens necessarios a avaliacao de custos e de utilizacao dos servigos;

VI - coordenar o refeitério, a cozinha, o servico de copa e a barbearia da
AGCMG;

VII - cumprir e fazer cumprir as normas e instru¢des do Orgdo Central de
Transporte com relagdo aos servigos de transporte da AGCMG, exercendo o controle das
viaturas disponibilizadas para as areas operacionais e administrativas;

VIII - solicitar com antecedéncia as unidades da AGCMG a programagao
de uso das viaturas e a necessidade de utilizacdo de veiculos em horarios ¢ fins
especiais;

IX - supervisionar e controlar, conforme as normas estabelecidas, o
preenchimento do Relatério de Movimentagdo Diaria de Veiculos, devidamente
roteirizado e assinado pelos responsaveis;

X - solicitar ao Diretor de Administracdo e Financas autorizagdo para o
uso de veiculos em servigos e hordrios especiais, de acordo com as demandas e
prioridades encaminhadas pelas demais unidades da AGCMG;

XI - promover o controle do abastecimento e a manutengdo preventiva dos
veiculos da AGCMG;

XII - orientar e supervisionar a interacdo das unidades volantes de radio
comunicagdo a Central de Comunicagdo Operacional, proporcionando as devidas
condicdes para o seu funcionamento € manutengao;

XIII - comunicar ao Orgdo Central de Transportes da Prefeitura a
ocorréncia de irregularidades cometidas pelos motoristas a disposicao da AGCMG, e em
relacao aos danos ocorridos em acidentes com veiculos;

XIV - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Gerente de Apoio Administrativo e/ou Diretor de
Administra¢ao e Finangas.

CAPITULO VI
DO COMANDO OPERACIONAL DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 24. Compete ao Comando Operacional da Guarda Municipal,
unidade integrante da estrutura organizacional basica da AGCMG, e ao seu Diretor:

I - coordenar as atividades operacionais e definir a estrutura de logistica e
de equipamentos necessarios a execucao das atividades fins Guarda Civil Metropolitana;
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II - elaborar planos estratégicos de atuagdo para a cobertura de todas as
funcdes relacionadas as competéncias operacionais da AGCMG;

III - distribuir, orientar e fiscalizar o trabalho dos Inspetores e Guardas
Civis, elaborando as escalas de servigo, substitui¢des ¢ mudangas de turno ¢ lotagao,
bem o seu controle;

IV - supervisionar o servico de armas, muni¢des ¢ utilizagdo dos demais
materiais de uso controlado;

V - avaliar o atendimento das necessidades de recursos operacionais e
administrativos para as Unidades de Comando Regional,

VI - manter registros e cadastros dos edificios onde funcionam os 6rgaos
municipais, pragas, bosques e jardins publicos para a programagdo dos servicos de
seguranga;

VII - participar de foruns comunitarios de seguranca e politicas de
preven¢ao, em conformidade com as diretrizes superiores;

VIII — promover a conferéncia e controle de frequéncia do pessoal,
conforme as escalas e locais de trabalho determinados, encaminha-las a Diretoria de
Administragdo e Finangas/Geréncia de Gestao e de Desenvolvimento de Pessoas na data
pré-estabelecida para a confec¢do da folha de pagamento;

IX - acompanhar a evolucdo tecnoldgica de meios e produtos ligados a
seguranga urbana para recomendagdo de sua aplicabilidade, com base na natureza da
operagdo a ser desenvolvida pela Guarda Civil Metropolitana, visando aumentar a
eficacia das operagdes;

X - recomendar a instalagdo de equipamentos tecnoldgicos que
proporcionem maior seguranca aos bens e instalagdes municipais, tais como: sistemas de
monitoramento de alarmes, cimeras de video € outros;

XI - manter sistema de avaliacdo e controle dos servi¢os prestados pela
Guarda Civil, propondo ajustamento e programas especiais de vigilancia e a melhor
capacitagdo dos integrantes da Corporagdo, sempre que necessario;

XII - informar ao Presidente Comandante sobre todas as ocorréncias
anormais ou extraordinarias do servigo, que exijam pronta solu¢do ou fujam de suas
competéncias;

XIII - propor as diretrizes para a politica de qualificagcdo profissional dos
Guardas Civis, com foco nas necessidades de treinamento para melhor atuagdo em areas
prioritarias;

XIV - analisar e elaborar especificacdes técnicas de produtos ou
equipamentos a serem adquiridos para o desempenho das fungdes e atribuigdes da
Guarda Civil Metropolitana;

XV - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Presidente Comandante.
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Secao I
Da Chefia da Central de Comunicacio Operacional

Art. 25 Compete a Chefia da Central de Comunicacdo Operacional:

I - gerenciar a distribuicdo dos equipamentos de radiofonia para uso da
Guarda Civil;

II - operar o “Disque-Guarda”, através de uma central telefonica, em
funcionamento vinte e quatro horas por dia, providenciando os encaminhamentos e a
busca de solu¢des imediatas para a solu¢do de situagdes de emergéncia, inclusive
acionando o Corpo de Bombeiros e a Policia Militar, quando for o caso;

IIT - promover a integracdo das comunica¢des com os Orgaos/entidades
municipais que atendem urgéncia e emergéncia e com os 6rgdos publicos estaduais e
federais, em especial aqueles que compdem o sistema de seguranca publica, visando
intermediar a busca de solugcdes para situagdes de emergéncia;

IV - controlar os deslocamentos das viaturas da AGCMG para as diversas
missdes a cargo dos grupamentos especiais da Guarda Civil;

V - adotar medidas e formas de melhor utilizacdo dos meios e
equipamentos de comunicacao existentes;

VI — acompanhar junto aos oOrgdos competentes ¢ a Geréncia de
Planejamento a execucdo e manutencdo dos sistemas de telefonia e internet;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor do Comando Operacional da Guarda Municipal.

Secao 11
Das Chefias das Unidades de Comando Regional

Art. 26. Compete as Chefias das Unidades de Comando Regional:

I- cumprir o planejamento estratégico regional determinado ao territorio
de sua circunscrigao;

II - intervir, imediatamente, em situacoes de ameagas, conflitos e
depredagoes verificadas em relagcdo aos bens e instalacdes do Municipio, destinando o
efetivo necessario para a pronta atuacao;

III - planejar e gerenciar o emprego do efetivo de sua responsabilidade,
visando fazer frente as necessidades de acdes de seguranga e de atendimento as
solicitacdes dos 6rgaos municipais no ambito de sua circunscri¢ao;

IV - desenvolver atividades preventivas nos postos de servico sob sua
guarda, orientando os respectivos chefes das unidades municipais, quanto as normas e
padrdes de seguranga;
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V - planejar e coordenar os servigos e operagdes da Guarda Civil
Metropolitana em sua area de jurisdi¢do, distribuindo as tarefas aos seus subordinados
e/ou transmitindo as ordens e orientacdes de seus superiores hierarquicos;

VI - orientar ¢ fiscalizar a atua¢ao dos seus subordinados no trato com o
publico e no desempenho de suas atividades, zelando pela disciplina e verificando o
cumprimento integral das escalas de servigo;

VII - inspecionar o emprego de armamentos e equipamentos utilizados
pelos Guardas Civis, sob seu comando;

VIII - fazer rondas ostensivas especialmente nas imediagdes dos proprios
publicos municipais, pragas, parques, bosques ¢ jardins, no ambito de sua circunscrigao;

IX - solicitar ao Diretor do Comando Operacional os materiais técnicos e
logisticos necessarios ao funcionamento da unidade sob sua responsabilidade;

X — propor e desenvolver medidas para o aperfeigoamento de seus
subordinados;

XI — controlar e apresentar as folhas de frequéncia dos servidores sob seu
comando, indicando a existéncia de horas extras, faltas e atestados médicos;

XII - emitir relatérios e pareceres a respeito dos fatos ocorridos na
Unidade de Comando Regional, propondo a instauragdo de sindicancias e processos,
administrativos disciplinares, quando tiver conhecimento de possiveis irregularidades;

XIII - desempenhar atividades de supervisdo e ronda, no ambito de sua
jurisdigao;

XIV - interagir com populacdo da area de circunscricdo da Unidade de
Comando Regional sob seu comando, participando dos eventos, atividades sociais e
foruns comunitarios de seguranca e de politicas de prevengdo, conforme indicagdo e
autorizagao do Presidente Comandante;

XV - coordenar e acompanhar a distribuicdo do efetivo da Unidade de
Comando Regional, inclusive em relagdo a escala de férias;

XVI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor do Comando Operacional da Guarda Municipal.

Secao 111
Da Chefia da Ronda Ostensiva Municipal

Art. 27 Compete a Chefia da Ronda Ostensiva Municipal:

I — coordenar a realizagdo de rondas ostensivas de natureza preventiva e
prestar apoio operacional aos postos de servico da AGCMG;

II - promover a cobertura e o pronto-emprego de Guardas Civis
especializados para a solucao de problemas imediatos e especificos;
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IIT - prestar atendimento as solicitagdes dos Orgdos municipais nas
questdoes de seguranga, conforme orientacdo superior, no ambito de suas respectivas
competéncias;

IV - deter, legalmente, quem cometer ou estiver tentando cometer crime
e/ou contravencao contra o patrimdnio publico e/ou outras infragdes penais;

V - dar cumprimento as diretrizes e ordens emanadas do Comando da
Guarda Civil Metropolitana, quanto ao desenvolvimento das atividades da Corporagao;

VI - fazer rondas, especialmente nas imediacdes dos proprios publicos
municipais, pracas, parques, contribuindo com a seguranga publica municipal;

VII - informar, oficialmente, aos superiores hierarquicos, quaisquer
ocorréncias anormais registradas pelo servigo de monitoramento da ROMU;

VIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que
forem determinadas pelo Diretor do Comando Operacional da Guarda Municipal.

Secao IV
Da Chefia da Guarda Ambiental

Art. 28. Compete a Chefia da Guarda Ambiental:

I — coordenar e realizar o monitoramento das Unidades de Conservagao
do Municipio, por intermédio da vigilancia ostensiva e preventiva, visando a protecdo
dos bens, servicos e instalacdes municipais e das areas de preservacdo permanente do
Municipio;

II - orientar e informar a populacdo sobre no¢des de educagao ambiental,
visando o correto uso do patrimonio publico e natural e a observincia da legislacdo
ambiental;

IIT - desenvolver campanhas e agdes de envolvimento e incentivo da
comunidade local na participacdo dos trabalhos de fiscalizacdo e de protecao ambiental;

IV - desenvolver agdes de apoio a fiscalizagdo do meio ambiente e de
posturas, atuando em conjunto, nas medidas de apreensdo, embargo, demolicdo e
inutilizacdo de coisas ou bens;

V - prestar assisténcia a fiscalizagdo ambiental, impedindo aterros, cortes
de morro, edificagdes particulares, abertura de estradas, retiradas ou queima de
vegetagdo, entre outras atividades nas areas de preservacdo permanente previstas na
legislagdo federal, estadual e municipal;

VI - apoiar a fiscalizagdo ambiental nas inspecdes das instalagdes de
oleodutos e quaisquer outros depdsitos e condutores de materiais e/ou substancias,
embargando ou tomando medidas necessarias para a manutencdo da qualidade
ambiental, da satde publica e segurancga da populagao;
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VII - realizar rondas diurnas e noturnas nas diversas zonas de preservagao
ambiental, visando proteger a flora e a fauna locais e os mananciais do Municipio;

VIII - deter, legalmente, quem cometer ou estiver tentando cometer crime
e/ou contravengao contra o patrimonio publico e o meio ambiente ou outras infragdes
penais;

IX - dar cumprimento as diretrizes e ordens emanadas da Guarda Civil
Metropolitana, quanto ao desenvolvimento das atividades da Corporacgao;

X - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor de Comando Operacional da Guarda Municipal.

CAPITULO VII
DA DIRETORIA DO SISTEMA DE DEFESA SOCIAL

Art. 29. A Diretoria do Sistema de Defesa Social, unidade integrante da
estrutura basica da AGCMG, tem por finalidade a promogao, coordenacao, supervisao,
avaliagdo das acdes de implementagdo e integracdo dos componentes do Sistema
Municipal de Defesa Social do Municipio e a programagao, coordenagdo, supervisao de
cursos de treinamento, formacao e aperfeicoamento da Guarda Civil Metropolitana para
o exercicio de suas atribui¢des legais.

Paragrafo uinico. Compete ao Diretor do Sistema de Defesa Social:

I - coordenar o subsistema de informagdo e monitoramento do Sistema
Municipal de Defesa Social, visando a integra¢do das agdes de seguranca urbana e de
protecdo do cidaddo no ambito do Municipio;

II - propor agdes de cooperacao entre as instancias de seguranca publica
federal e estadual, compartilhando institucionalmente informacdes relevantes a
seguranga urbana e patrimonial, inclusive com a integracao das comunicagdes;

IIT — coordenar as agdes do Observatorio de Violéncia e Seguranga e o
Sistema de Monitoramento Eletronico, os indicadores de violéncia, as necessidades

setoriais de seguranga, visando a integragdo e o compartilhamento de agdes dos
organismos municipais, estaduais e federais;

IV — promover a consolidacao de dados e informagdes sobre a violéncia e
criminalidade nas vérias regides do Municipio;

V — desenvolver programas e projetos que envolvam agdes conjuntas
com as areas da educagdo, cultura, juventude e direitos humanos, visando a prevencao
do uso de drogas ¢ a violéncia;

VI - oferecer indicadores de prioridades para o plano de formagdo e
qualificacdo dos profissionais que atuam na seguranca publica urbana e nas acdes
preventivas;

VII - promover a elaboracao e execucao do Plano Anual de Treinamento
e dos planos de disciplinas para os cursos a serem ministrados a corporagdo da Guarda
Civil;
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VIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Presidente Comandante.

Secao I
Geréncia de Articulagao e Integracao de Acoes de
Seguranca e Defesa

Art. 30. Compete a Geréncia de Articulagdo e Integracdao de Acdes de
Seguranca e Defesa, e, ao seu Gerente:

I — acompanhar as a¢des desenvolvidas em cooperacgdo entre as instancias
de seguranga publica federal e estadual, compartilhando institucionalmente informagdes
relevantes a seguranga urbana e patrimonial, inclusive com a integracdo das
comunicacgoes;

II — gerir o Observatério de Violéncia e Seguranca e o Sistema de
Monitoramento Eletronico, verificando os indicadores de violéncia, as necessidades
setoriais de seguranga, visando a integragdo e o compartilhamento de agdes dos
organismos municipais, estaduais e federais;

IIT — articular e desenvolver acdes que envolvam as areas da educacdo,
cultura, juventude e direitos humanos, visando a prevengdo do uso de drogas ¢ a
violéncia;

IV — acompanhar o desenvolvimento de parcerias com os demais
orgaos/entidades da Administragdo Municipal, Estadual e Federal e instituicdes da
sociedade civil movimentos sociais;

V — orientar e interagir com os foéruns municipais € comunitarios de
Seguranga;

VI - coordenar ag¢des de educagdo preventiva, de forma continuada, com
foco no individuo e seu contexto sociocultural, buscando desestimular o uso inicial de
drogas e incentivar a prevengao do uso indevido de entorpecentes;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor do Sistema de Defesa Social.

Secao 11
Geréncia de Pesquisas, Estudos, Ensino e Capacitacio

Art. 31. Compete a Geréncia de Pesquisas, Estudos, Ensino e
Capacitagao e, ao seu Gerente:

I - promover a elaboragdo do Plano Anual de Treinamento e dos planos
de disciplinas para os cursos a serem ministrados a Corporagdo da Guarda Civil;

IT - coordenar o levantamento das necessidades de treinamento junto as
demais unidades da AGCMG;

IIT — identificar e sugerir as fontes de recursos para realizagdo do Plano
Anual de Treinamento;
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IV - definir os programas das matérias a serem ministrados a Guarda
Civil Metropolitana;

V - manter cadastro e realizar a triagem de instrutores e instituigoes de
ensino aptas a ministrarem cursos, seminarios ¢ demais modalidades de treinamento para
a Guarda Civil Metropolitana;

VI - providenciar a infra-estrutura de recursos técnicos e didaticos para a
realizacdo de treinamento de servidores e outros eventos congéneres;

VII - propor o contetdo do material de divulgacdo dos eventos de
treinamento: nimero de vagas, procedimentos e critérios para a inscricdo ¢ programas
dos cursos;

VIII - orientar ¢ controlar a utilizagdo e a conservacdo de materiais ¢ de
equipamentos destinados a promoc¢ao dos eventos;

IX - responsabilizar-se pelo processo de matriculas e inscrigdes de
servidores aos eventos de treinamento e controle das fichas de cadastro;

X - providenciar a elaboracdo e o controle de emissdao de certificados e
demais documentos relativos aos eventos de treinamentos e manter atualizados os
catalogos sobre conteudos programaticos dos eventos de treinamento e registro de seus
participantes;

XI - estabelecer planos e cronogramas de atividades fisicas e desportivas
para os integrantes da Guarda Civil;

XII - providenciar o registro e o encaminhamento de resultados dos
cursos e estagios, através de atas, para homologacdo e divulgagao;

XIII - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo Diretor do Sistema de Defesa Social.

CAPITULO VIII
DOS SERVICOS AUTONOMOS

Secao I
Do Servico de Ouvidoria

Art. 32. O Servico de Ouvidoria da Agéncia da Guarda Civil
Metropolitana de Goiania, nos termos do 6°, da Lei Complementar n° 180, de 16 de
setembro de 2008, funcionara de forma autdbnoma, independente e permanente, devendo
manter o servigo de “disque-dentincia”, para o recebimento e registro de denuncias e
reclamagdes relativas aos atos praticados por servidores da corporagdo da Guarda Civil,
procedendo a fiscalizacdo e auditoria preliminar, visando apurar a procedéncia ou nao da
denuncia ou reclamacao.

Art. 33. Sao competéncias do Servigo de Ouvidoria da AGCMG:
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I - manter e controlar o servigo telefonico de “disque-dentncia” destinado
ao recebimento de denuncias relativas aos atos praticados por servidores da Guarda Civil
e ao registro de outras reclamagdes e sugestoes, referentes as areas de competéncia e de
atuagdo da AGCMG;

IT - registrar e encaminhar as autoridades competentes peticdes,
representacoes, dentincias ou queixas de qualquer cidadao ou entidade;

III - propor aos 6rgaos competentes a instauracao de sindicancia, inquérito
ou acdo para apurar a responsabilidade administrativa e civil de servidores da
Corporagao e dos demais servidores da AGCMG;

IV - propor medidas restauradoras e saneadoras as autoridades
responsaveis pertinentes sobre denuncias de violacdo dos direitos da pessoa humana,
sugerindo providéncias capazes de fazer cessar os abusos;

V — desempenhar outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes que lhe forem atribuidas pelo Presidente Comandante.

Paragrafo unico O servico de Ouvidoria da Agéncia da Guarda Civil
Metropolitana de Goiania sera dirigido por um servidor de carreira, de idoneidade moral
e conduta ilibada, com qualificagdo na 4rea de seguranca e afins, sendo nomeado por ato
do Chefe do Poder Executivo para o mandato de dois anos, permitindo uma unica
recondugdo por igual periodo, nos termos da Lei Complementar n® 180/2008.

Secao 11
Da Corregedoria Geral da GCM

Art. 34 A Corregedoria Geral da Guarda Municipal, nos termos do art. 5°
da Lei Complementar n° 180 de 16 de setembro de 2008, ¢ uma unidade auténoma e
independente no exercicio de suas competéncias, incumbida de realizar a apuragdo de
infracdes disciplinares, mediante processo administrativo disciplinar especifico, a ser
conduzido por Comissdao Especial determinada pelo Corregedor Geral, e apreciar
representacdes relativas aos servidores da Guarda Civil, procedendo inclusive
investigacoes sobre a conduta ética, social e funcional.

§ 1° O Gerente da Corregedoria Geral da Guarda Civil Metropolitana,
serd o Corregedor Geral.

§ 2° A nomeagdo do Gerente da Corregedoria Geral da Guarda Civil
Metropolitana/Corregedor Geral da Guarda Municipal serd por um periodo de dois anos,
permitida uma tnica recondugao por igual periodo.

§ 3° O Corregedor Geral da Guarda devera ser um Procurador Municipal
ou um membro da Corporagdo da Guarda Civil Metropolitana - Bacharel em Direito,
auxiliado por servidores da Administragdo Municipal e da propria AGCMG, nos termos
da Lei Complementar n° 180/2008.

§ 4° O cargo de Gerente/Corregedor Geral deve ser de dedicagdo
exclusiva, vedada qualquer outra atividade remunerada.
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Art. 35. Compete ao Gerente da Corregedoria Geral da Guarda Civil
Metropolitana, no exercicio da fungdo de Corregedor Geral:

I - cumprir e fazer cumprir o Codigo de Etica da Guarda Civil
Metropolitana de Goiania, o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e suas
alteracdes posteriores e demais legislacdo e normas pertinentes aos membros da
Corporacao;

II - apreciar as representacdes que lhe forem dirigidas relativamente a
atuacao irregular de servidores integrantes da Corporagao;

III - apurar as infragdes disciplinares atribuidas aos servidores integrantes
da Corporacio;

IV - promover investigacdo sobre o comportamento ético, social e
funcional dos servidores da Corporagdo, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis.

V - realizar visitas de inspecdo para a realizacdo de correi¢des
extraordinarias nas unidades da AGCMG, encaminhando, sempre, relatorio
circunstanciado ao Presidente Comandante para conhecimento e providéncias cabiveis;

VI - propor ao Presidente Comandante da AGCMG a instauragdo de
sindicancias administrativas e de procedimentos disciplinares, para a apuracdo de
infragdes administrativas e indicar a composicdo das Comissdes Sindicante e
Processante;

VII - determinar a instauragdo das sindicancias em geral e dos
procedimentos especiais para exoneragdo em estagio probatorio, quando lhe forem
delegadas estas competéncias pelo Presidente Comandante, nos termos do art. 14, da Lei
Complementar n° 180/08;

VIII - processar, por meio de Comissdes Processantes Permanentes, as
sindicancias relativas a infragdes administrativas atribuidas a servidores integrantes da
Corporagao;

IX - coordenar e supervisionar os servicos das Comissdes Permanentes e
Especiais;

X - julgar os recursos de classificagdo ou reclassificacio de
comportamento dos servidores integrantes da Corporagao;

XI — assistir o Presidente Comandante da AGCMG nos assuntos
disciplinares;

XII - manifestar-se sobre assuntos de natureza disciplinar submetidos a
sua apreciagao;

XIII - avocar, excepcional e fundamentadamente, processos
administrativos disciplinares e sindicdncias administrativas instauradas para a apuracao
de infragdes administrativas atribuidas a servidores integrantes da Corporagao;

XIV - registrar as decisdes prolatadas em autos de sindicancias e de
processos disciplinares, inquéritos policiais e de acdes penais pertinentes, promovendo
os encaminhamentos pertinentes;
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XV - organizar ¢ manter o arquivo de processos e¢ da respectiva
documentacao;

XVI - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes que lhe forem atribuidas pelo Presidente Comandante.

Subsecio tinica
Das Comissoes de Sindiciancia e Processante

Art. 36. As Comissdes de Sindicancia Permanentes e Especiais terdo por
objetivos apurar a responsabilidade do servidor por infragdo praticada no exercicio de
suas atribui¢cdes ou que tenha relagdo mediata com as atribuigdes do cargo em que se
encontre investido e processar os feitos administrativos e disciplinares, de acordo com as
orientacdes regimentais e legislacao pertinente.

§ 1° As Comissdes Sindicante e Processante serdo compostas, cada uma
delas, de trés servidores estaveis, designados pelo Corregedor Geral da Guarda, que
indicara, dentre eles, o Presidente e o Secretario.

§ 2° A Presidéncia das Comissdes Sindicante e Processante devera ser
exercida por servidor preferencialmente Bacharel em Direito.

§ 3° Sao atribuigdes dos Presidentes das Comissdes Sindicante e
Processante:
I - exercer a Presidéncia e a representacdo dos trabalhos da Comissao;

II - instalar os trabalhos da Comissdo e efetuar a designacdo dentre os
membros para exercer a fun¢ao de secretariado aos trabalhos;

IIT - determinar a notificacdo das pessoas que forem parte da Sindicancia
ou Processo;
IV - determinar a lavratura dos termos dos atos praticados pela Comissao;

V - estipular os locais, horarios e prazos a serem cumpridos pelos
membros e partes da Sindicancia ou do Processo;

VI - assinar todo e qualquer documento necessario ao desenvolvimento
dos trabalhos;

VII - assegurar e zelar que todos os direitos legais do
sindicado/processado sejam rigorosamente obedecidos;

VIII - providenciar as qualificagdes das partes e reduzir a Termo as
declaragdes prestadas;

IX - determinar diligéncias e os demais atos processuais, juntada de
documentos, desde que de interesse do trabalho da Comissao;

X - manter informado o Corregedor Geral acerca do andamento dos
trabalhos;

XI — determinar o encerramento dos trabalhos de apuracao ou do
processo;
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XII - emitir o relatorio final dos trabalhos, encaminhando os autos ao
Corregedor Geral para apreciacdo e providéncias cabiveis;

XIII - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes que lhe forem atribuidas pelo Gerente/Corregedor da Guarda..

§ 4° Sao atribuigdes dos secretarios das Comissdes Sindicante e
Processante:
I - atender as determinacdes do Presidente da Comissao;

II - preparar o local de trabalho e todo o material necessario e
imprescindivel as apuragdes dos fatos em anélise;

III - montar o Processo de Sindicancia ou Processo Disciplinar;

IV - redigir e rubricar os documentos que produzir ou atuar;

V - receber e expedir papéis e documentos atinentes a apuracao dos fatos;
VI - juntar aos autos as vias das notificagdes;

VII - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes que lhe forem atribuidas pelo Presidente da Comissao.

§ 5° A Corregedoria da Guarda deverd definir e organizar os atos e
procedimentos administrativos e processuais referentes as suas atividades, de forma a
complementar os ditames da legislagdo pertinente ¢ deste Regimento, nos limites de suas
competéncias legais.

Secao 111
Da Banda de Musica e Coral

Art. 37 A Banda de Musica e Coral da Guarda Civil Metropolitana ¢
composta por membros da Corporagdo, tendo por atribuicdo promover com distingdo a
imagem institucional da AGCMG, desenvolvendo atividades e apresentacdes artisticas
na area musical em solenidades oficiais e outros eventos de cunho cultural e artistico.

Paragrafo unico. A Banda de Miusica e Coral da Guarda Civil
Metropolitana tera um Regente que ficara encarregado de promover os ensaios de acordo
com escala pré-definida, organizar a apresentacdo em eventos e solenidades previamente
aprovadas pelo Presidente da AGCMG, bem como zelar pelos equipamentos musicais e
outros equipamentos.

Art. 38 Nos periodos, em que nao houver programagao de apresentagdes
¢ ensaios da Banda de Musica e Coral, os componentes da Banda de Musica e Coral
deverdo ser engajados em atividades de seguranga e protecao urbana determinadas pelo
Diretor do Comando Operacional.

Secao IV
Do Servi¢o de Assisténcia Religiosa
(CAPELANIA AGCMG)
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Art. 39. O Servico de Assisténcia Religiosa no ambito da Agéncia da
Guarda Civil Metropolitana de Goiania (CAPELANIA AGCMG), criado pela Lei n°
9.947, de 16 de novembro de 2016, tem por objetivo contribuir para o bem estar
religioso e espiritual da Corporagao, observados o disposto nos incisos VI, VII e VIII, do
art. 5°, da Constituicao Federal.

Art. 40. A CAPELANIA AGCMG sera formada por um Capeldo
Coordenador e um Capelao Adjunto, todos indicados pelo Presidente Comandante da
Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania, conforme requisitos fixados na lei.

Art. 41. Os membros da CAPELANIA AGMGO nao serdao remunerados
pelos servigos de assisténcia religiosa, que serdo considerados como prestagao de servigo
de utilidade publica.

Paragrafo dnico. As competéncias e as normas de funcionamento da
CAPELANIA AGMGO serdo aprovadas por ato do Presidente Comandante, observados
os dispositivos legais pertinentes.

) CAPITULO IX
DOS ORGAOS COLEGIADOS

Secao I
Da Comissao Municipal de Defesa Civil (COMDEC)

Art. 42 A Comissao Municipal de Defesa Civil - COMDEC, criada pela
Lei n®. 7.788, de 24 de abril de 1998, com alteracdes pela Lei Complementar n°® 214, de
24 de janeiro de 2011 e pela Lei Complementar n® 260, de 16 de maio de 2014, ¢
responsavel pelo planejamento, articulagdo, coordenag¢do, mobilizagdo e execugdo das
acoes de Defesa Civil no ambito do Municipio, visando evitar, prevenir ou minimizar as
consequéncias de desastres e socorrer e assistir as populacdes atingidas, limitando os
riscos, perdas materiais e restabelecendo o bem estar social.

Paragrafo unico. A COMDEC ¢ vinculada a AGCMG para fins de
suporte administrativo e operacional necessario para a consecu¢do de suas finalidades,
sendo presidida por seu Titular.

Art. 43 As atribuicdes da COMDEC estiao estabelecidas na legislagao
federal que organiza o Sistema Nacional de Defesa Civil (SINDEC) e por demais atos
legais, aprovados pelas legislagdes estadual e municipal, de forma complementar,
competindo-lhe especificamente no ambito do Municipio de Goiania:

I - coordenar e executar as agdes de defesa civil;

II - priorizar o apoio as agdes preventivas e as relacionadas com a
minimizac¢ao de desastres;

III - manter atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas com a
defesa civil;

IV - eclaborar e implementar planos diretores, preventivos, de
contingéncia e de agdo, bem como programas e projetos de defesa civil;
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V - analisar e recomendar a inclusdo de areas de riscos no Plano Diretor
nos termos do § 1°, do art. 182, da Constituigao;

VI - vistoriar areas de risco e recomendar a intervengdo preventiva, o
isolamento e a evacuacdo da populagdo de areas e de edificacdes vulneraveis;

VII - manter atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas com
as ameacas, vulnerabilidades, areas de riscos e populagdo vulneravel,

VIII - implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos sobre
ameacas, vulnerabilidades ¢ riscos de desastres;

IX - estar atenta as informagdes de alerta dos 6rgdos de previsdo e
acompanhamento, visando a execucao de planos operacionais em tempo oportuno;

X - implantar e manter atualizados o cadastro de recursos humanos,
materiais € equipamentos a serem convocados e utilizados em situacdes de
anormalidades;

XI - proceder a avaliacdo de danos e prejuizos das areas atingidas por
desastres, e ao preenchimento dos formulérios de Notificagdo Preliminar de Desastres
(NOPRED) e de Avaliacao de Danos (AVADAN);

XII - propor a autoridade competente a decretacio ou homologacdo de
situacdo de emergéncia ¢ de estado de calamidade publica, observando os critérios
estabelecidos pela legislagao;

XIII - coordenar e executar a distribui¢do e o controle dos suprimentos
necessarios ao abastecimento da populacao, em situagdes de desastres;

XIV — promover a capacitagdo de recursos humanos para as agdes de
defesa civil;
XV - implantar programas de treinamento para voluntariado;

XVI - realizar exercicios simulados para treinamento das equipes e
aperfeicoamento dos Planos de Contingéncia;

XVII - promover a integragdo da Defesa Civil Municipal com entidades
publicas e privadas, e com os o6rgdos estaduais, regionais e federais;

XVIII - estudar, definir e propor normas, planos e procedimentos que
visem a prevenc¢ao, socorro e assisténcia da populagdo e recuperacao de areas de risco ou
quando estas forem atingidas por desastres;

XIX - informar as ocorréncias de desastres ao Orgdo Estadual e a
Secretaria Nacional de Defesa Civil;

XX - prever recursos orcamentarios necessarios as agdes assistenciais, de
recuperacdo ou preventivas, como contrapartida as transferéncias de recursos da Unido,
na forma da legisla¢do vigente;
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XXI - promover campanhas publicas e educativas para estimular o
envolvimento da populagdo, motivando acdes relacionadas com a Defesa Civil, através
da midia local.

XXII - sugerir obras e medidas de prevengdo com o intuito de reduzir
desastres;

XXIIT - participar e colaborar com programas coordenados pelo
SINDEC;

XXIV - comunicar aos o6rgdos competentes quando a producdo, o
manuseio ou o transporte de produtos perigosos colocarem em risco a populagao.

XXV - promover a mobilizagdo comunitéria, visando a implantagdo de
NUDECS ou entidades correspondentes, especialmente nas escolas de nivel fundamental
e médio e em areas de riscos;

Paragrafo unico. No exercicio de suas atividades, podera a COMDEC
solicitar das pessoas fisicas ou juridicas colaboragdo no sentido de prevenir e limitar os
riscos, as perdas e os danos a que estd sujeita a populagdo em circunstancias de
desastres.

Art. 44. A COMDEC exercerd no ambito do Municipio o controle e a
fiscalizacdo das atividades capazes de provocar desastres, e assim:

I - identificando atividades potencialmente causadoras de desastres,
podera determinar: a notificagdo, interdicao, isolamento do imdvel e praticar todos os
atos necessarios, no sentido de afastar o risco existente, minimizando um possivel
acidente e/ou desastre;

IT - detectando o perigo de desastres, ou ainda desastres ja ocorridos,
devera acionar as autoridades competentes em cada caso, visando promover as agdes
necessarias.

Paragrafo tnico. Para efeitos do disposto neste artigo, entende-se como
atividades potencialmente causadoras de desastres:

a) quaisquer obras ou edificagdes em desacordo com o Cddigo de Obras e
Posturas do Municipio e demais legislacdes pertinentes, conforme laudo emitido pelo
setor municipal competente;

b) quaisquer espécies de atividades vistoriadas por técnicos,
coordenadores, agentes fiscais e servidores credenciados da Defesa Civil que
justificarem o interesse publico coletivo e, quando houver perigo iminente a integridade
fisica e/ou de bens materiais.

Art. 45. A interdicdo e o isolamento podera ser total ou parcial,
conforme o nivel de periculosidade detectado no local ou imével.

§ 1° As notificagdes serdo constituidas de obrigacao de fazer ou ndo fazer
alguma coisa, terdo prazo de 10 (dez) a 30 (trinta) dias, e o seu descumprimento
acarretara em Interdigao.
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§ 2° A suspensao da Interdicdo e a liberacdo do imodvel para uso,
obrigatoriamente, tera que ser precedido da apresentagao, pelo proprietario do imdvel, de
um Laudo assinado por profissional técnico na area, devidamente inscrito no Conselho
Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA ou 6rgdo congénere, instruido com a
devida documentacao, garantindo que foram feitas as obras necessarias e cessado todo o
risco de desastres a pessoas e bens.

5 < <
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Art. 46 A COMDEC tera um Coordenador Executivo a ser designado
por ato do Presidente Comandante da AGCMG, escolhido dentre os servidores efetivos
da Guarda Civil, para o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - assistir ao Presidente da COMDEC e responder tecnicamente pelas
acoes de prevengdo de desastres, preparagdo e respostas para os casos de emergéncias e
desastres;

IT - coordenar a elaboragao do plano de trabalho da COMDEC, contendo
prioridades, calendario de atividades, etapas a desenvolver e metas a alcancar a cada
ano;

IIT - implantar banco de dados e elaborar os mapas temadticos sobre
ameacas, vulnerabilidades e riscos de desastres no Municipio;

IV - prever os recursos or¢amentarios necessarios as agdes relacionadas
com a minimiza¢do de desastres e com o restabelecimento da situacdo de normalidade,
para serem usados como contrapartida da transferéncia de recursos da Unido e do
Estado, de acordo com a legislacdo vigente;

V - manter atualizadas e disponiveis as informacdes relacionadas com as
ameacas, vulnerabilidades, areas de riscos e populagdo vulneravel;

VI — desenvolver campanhas educativas junto as comunidades e estimular
o seu envolvimento, motivando atividades relacionadas com defesa civil;

VII - elaborar programas de capacitacdo de recursos humanos para as
acoes de defesa civil e implantar programas de treinamento para voluntariado da
COMDEC;

VIII - propor normas, planos e procedimentos que visem a prevencao,
socorro e assisténcia da populagdo e recuperacdo de areas de risco ou quando estas
forem atingidas por desastres;

IX - participar das agdes de integracdo da Defesa Civil Municipal com
entidades publicas e privadas, e com os 0rgdos estaduais, regionais e federais;

X - coordenar a manutengdo e o apoio de recursos humanos, materiais e
equipamentos a Comissao;

XI - planejar as operagdes, comandar as frentes de trabalho, controlar e
organizar as atividades envolvidas na area de emergéncia;

XII - proceder a avaliagdo de danos e prejuizos das areas atingidas por
desastres, e ao preenchimento dos formularios de Notificagdo Preliminar de Desastres -
NOPRED e de Avaliagao de Danos — AVADAN;
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XIII — sugerir obras ¢ medidas e prevencdo com o intuito de reduzir
desastres;

XIV - promover a ampla participacdo da comunidade nas a¢des de defesa
civil, especialmente nas atividades de planejamento e a¢des de respostas a desastres e
reconstru¢ao, bem como projetos relacionados com o assunto através da NUDEC;

XV - promover o desenvolvimento de associagdes de voluntérios,
buscando articular a atuagao conjunta com a comunidade nas acdes de Defesa Civil;

XVI - promover a distribuicao e o controle de suprimentos necessarios em
situacoes de desastres;

XVII - promover a triagem e o cadastramento das pessoas atingidas que
precisam de amparo, montar e administrar abrigos publicos;

XVIII - implantar e manter atualizados o cadastro de recursos humanos,
materiais € equipamentos a serem convocados e utilizados em situacdes de
anormalidades;

XIX - manter atualizado os cadastros dos Nucleos Comunitarios de
Defesa Civil (NUDEC);

XX - manter arquivo e controle da documentagdo da COMDEC, bem
como a preparagdo de correspondéncias e demais expedientes a serem assinados pelo
Presidente da COMDEC;

XXI - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes que lhe forem atribuidas pelo Presidente da COMDEC.

Paragrafo unico. Os servidores designados para as agdes emergenciais
exercerdo essas atividades sem prejuizos das fungdes que ocupam e ndo fardo jus a
qualquer espécie de gratificagdo ou remuneragao especial.

Secao I1
Do Conselho Municipal de Politicas Sobre Drogas (COMAD)

Art. 47 O Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas - COMAD,
criado pela Lei n°® 7.284, de 23 de margo de 1994, com alteragdes nos termos dos arts. 8°
e 9° da Lei Complementar n° 214, de 24 de janeiro de 2011 e art. 13 da Lei
Complementar n° 260, de 16 de maio de 2014, ¢ um o6rgdo colegiado de carater
consultivo, articulador, deliberativo e normativo das questdes sobre drogas no dmbito do
Municipio, vinculado a Agéncia da Guarda Civil Metropolitana de Goiania.

Paragrafo tnico. A AGCMG fornecera o suporte logistico e
administrativo necessario ao regular funcionamento do Conselho Municipal de Politicas
sobre Drogas e sera presidido por seu Titular.

Art. 48. Constituem competéncias do COMAD:

I - acompanhar a politica nacional e estadual sobre drogas e propor agdes
no ambito do Municipio de Goiania;
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IT - acompanhar e avaliar a gestdo dos recursos do Fundo Municipal de
Politicas Publicas sobre Drogas - FUMPUD e o desempenho dos planos e programas
municipais sobre drogas;

III - promover a integracdo aos sistemas nacional e estadual antidrogas
dos orgaos e entidades congéneres;

§ 1° O COMAD tera Regimento Interno proprio a ser homologado pelo
Chefe do Poder Executivo.

§ 2° A Assessoria de Politicas sobre Drogas da AGCMG sera responsavel
pela coordenagdo executiva e apoio logistico ao COMAD, competindo-lhe
especificamente:

a) promover a elaboracdo de expedientes e manter o controle das
atividades do COMAD;

b) programar e controlar a pauta de sessdes do COMAD, bem como
redigir as atas de reunides e deliberacdes.

¢) manter atualizadas e disponiveis as informacdes relacionadas as
atividades do COMAD.

CAPITULO X
DAS ATRIBUICOES COMUNS DOS TITULARES DE CARGOS DE DIRECAO,
FUNCOES DE CONFIANCA E DEMAIS FUNCOES DE COMANDO

Secao I
Dos Diretores/Gerentes

Art. 49 Sao atribuigdes comuns aos Diretores, Gerentes e Chefias
equivalentes:

I - zelar pela observancia das disposi¢des legais e regimentais em vigor,
cumprindo e fazendo cumprir o disposto no presente Regimento, na legislagdo e demais
normas aplicéveis, pertinentes a sua area de competéncia;

II - participar da planificacdo das atividades da AGCMG, definindo
juntamente com o Presidente as prioridades dos trabalhos a serem desenvolvidos em sua
area de competéncia, com vistas a consecucao das finalidades definidas neste Regimento
e em outros dispositivos legais e regulamentares pertinentes;

IIT - promover a articulagdo permanente das unidades sob sua dire¢dao
com as demais areas da AGCMG, visando uma atuacdo harmoénica e integrada na
consecugao dos objetivos do Orgao;

IV - programar, dirigir e controlar os trabalhos da Diretoria ou Geréncia
sob sua responsabilidade;

V - gerir e controlar os recursos humanos, materiais financeiros
disponibilizados para a unidade sob sua dire¢ao;

VI - controlar/apurar a frequéncia dos servidores ao trabalho e planejar a
escala de férias;
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VII - coordenar a avaliagdo de desempenho dos servidores lotados nas
unidades sob sua dire¢ao;

VIII - atender as requisi¢oes e diligéncias dos 6rgaos de controle interno
e externo, e outros, dentro dos prazos fixados, encaminhando a autoridade competente a
documentacgao pertinente a sua area para formalizagao das respostas;

IX - referendar ou rever atos e pareceres técnicos emitidos pelas unidades
que lhe sdo diretamente subordinadas, nos termos da lei;

X - aprovar a requisicdo de material de consumo, conforme as normas e
regulamentos pertinentes, definindo as especificacdes técnicas do material e do
equipamento utilizados pela unidade, com o intuito de assegurar a aquisi¢do correta;

XI - estudar e propor medidas para a melhoria dos servicos prestados pela
unidade sob sua direcao;

XIT - manter controle e responsabilizar-se pelo uso e guarda dos
equipamentos, instrumentos disponibilizados para as unidades sob sua dire¢ao;

XIIT - informar a autoridade competente a ciéncia de qualquer
irregularidade no servigo, promovendo a sua apuracdo imediata mediante sindicincia ou
processo disciplinar;

XIV - convocar e coordenar reunides de trabalho periddicas com seus
auxiliares;

XV - participar no cumprimento dos dispositivos contratuais, exercendo o
controle e a fiscalizagdo de servicos realizados por terceiros e sugerir a aplicagdo,
quando for o caso, de penalidades aos infratores, conforme o estabelecido no respectivo
instrumento;

XVI - assistir o Gabinete do Presidente no exame prévio e na instrugao
dos processos a serem submetidos a aprecia¢do do Presidente, quando necessario;

XVII - propor e indicar as necessidades de pessoal e de realizagdo de
cursos de aperfeicoamento de interesse da area;

XVIII - propor e participar da elaboracdo de propostas de reformulacdo
das leis e normas relativas a area de sua competéncia;

XIX - cumprir, determinar e controlar o cumprimento de normas,
regulamentos e demais instrugdes de servigo;

XX apresentar, periodicamente, ou quando solicitado, relatorio de
atividades;

XXI - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Superior Imediato.

Secao 11
Dos demais Ocupantes de Func¢des de Confian¢a
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Art. 50 S3o atribuigdes comuns aos demais ocupantes de Fungdes de
Confianga:

I - programar, orientar e controlar a execucao a execucao dos servigos de
responsabilidade de sua 4rea de competéncia;

II - controlar a freqiiéncia do pessoal sob sua subordinacao;

III - emitir parecer e prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a sua
areca de atuacao;

IV - fornecer indicativos aos seus superiores das necessidades de recursos
humanos e materiais para a area;

V - apresentar, periodicamente ou quando  solicitado,  relatéorio  de
atividades;

VI - responsabilizar-se pela regularidade dos processos sobre pena de
responsabilidade administrativa e funcional;

VII - zelar pela fiel observancia deste Regimento Interno, dos
regulamentos, das normas e das instrugdes de servicos;

Secao 111
Do Guarda Civil Metropolitano na Graduacao de Inspetor
e ao Inspetor da Guarda Municipal

Art. 51 No exercicio das atribui¢des legais do cargo, compete ao Guarda
Civil na Graduacao de Inspetor e aos Inspetores da Guarda Municipal:

I - planejar e gerenciar o emprego do efetivo, propondo a elaboragdo das
escalas de servico do pessoal sob seu comando;

II - cumprir as ordens de servigo, coordenando e controlando as
atividades e operagdes, sob sua responsabilidade;

III - distribuir e orientar as tarefas aos seus subordinados e/ou transmitir
as ordens e orientacdes de seus superiores hierdrquicos;

IV - inspecionar os uniformes e a apresentacdo individual dos seus
subordinados e tomar as providéncias necessarias para a regularidade do servigo;

V - inspecionar o emprego de armamentos € equipamentos;

VI - orientar ¢ fiscalizar a atuag¢do dos seus subordinados, no trato com o
publico e nas situacdes decorrentes de suas atividades;

VII - zelar pela disciplina de seus subordinados e escriturar, com exatidao
de informagdes, o Livro de Ocorréncias da area que esta responsavel;

VIII - levar ao conhecimento do superior hierarquico, possiveis
irregularidades funcionais, solicitando a adogdo das medidas pertinentes para a sua
correcao € apuragao;
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IX - incentivar a colaboragdo entre os seus subordinados, os servidores de
outros o6rgaos publicos e da comunidade em geral;

X - coordenar acdes educativas e preventivas de Seguranca Publica
Municipal junto & comunidade em geral, conforme orientagdo superior;

XI - supervisionar agdes de controle do transito municipal de pedestres e
veiculos, quando designado;

XII - coordenar as agdes de prevencao e combate a incéndios € no suporte
basico da vida, quando necessario;

XIII - estudar, propor e desenvolver medidas para o aperfeicoamento de
seus subordinados;

XIV - controlar a assiduidade e pontualidade dos seus subordinados,
registrando a ocorréncia de faltas, atrasos e licengas e outros;

XV - desempenhar outras atividades de supervisdo, inspecdo e de ronda
que lhes forem determinadas por seus superiores hierdrquicos correlatas as suas
competéncias legais.

Secao IV
Do Guarda Civil Metropolitano na Graduacao de Subinspetor

Art. 52 Aos Guardas Civis com a Graduagao de Subinspetor, no exercicio
das atribui¢des do cargo, competem prestar auxilio as chefias, supervisdo, inspecao e
controle das atividades de vigilancia nos edificios e logradouros publicos, de assisténcia,
de apoio ao cumprimento da legislagdo municipal, de seguranga das autoridades, de
auxilio na defesa civil e de agdes preventivas na area de seguranga urbana e:

I - executar policiamento ostensivo, preventivo, uniformizado e armado,
na prote¢do a populacdo, bens, servigos e instalagdes do Municipio;

IT - desempenhar atividades de supervisio e ronda nos postos de
policiamento da Guarda Civil:

I1I - propor as escalas de servigo do pessoal sob seu comando;
IV - distribuir as tarefas aos seus subordinados e/ou transmitir ordens;

V - orientar e fiscalizar a atuacdo dos seus subordinados, no trato com o
publico e nas situacdes decorrentes de suas atividades;

VI - inspecionar o armamento e os equipamentos que serdo utilizados;
VII - escriturar o Livro de Ocorréncias da area a que esté jurisdicionado,

zelando pela exatidao das informagdes;
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VIII - inspecionar a apresentacdo individual dos seus subordinados e
tomar as providéncias necessarias;

IX - operar equipamentos tecnoldgicos que proporcionem maior seguranga
aos proprios municipais, como: sistema de monitoramento de alarmes, cadmeras de video
e outros;

X - zelar pela disciplina de seus subordinados;

XI - controlar a assiduidade e pontualidade dos seus subordinados,
registrando a ocorréncia de faltas, atrasos e licengas;

XII - levar ao conhecimento do superior hierarquico, possiveis
irregularidades funcionais, solicitando a adocdo das medidas pertinentes para a sua
COITecao € apuragao;

XIII - exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Superior hierarquico.
Secao V
Dos Demais Servidores

Art. 53 Aos servidores, cujas atribuigdes ndo foram especificadas neste
Regimento Interno, além do cumprimento das ordens, determinagdes e instrugdes e de
sugestdes que possam contribuir para o aperfeigoamento do trabalho, cumpre, também,
observar as prescrigdes legais e regulamentares, executando com zelo, eficiéncia e
eficacia as tarefas que lhes forem confiadas no exercicio das atribui¢des legais do cargo
que ocupam.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54 O Presidente Comandante fixara, anualmente, a lotacdo dos
servidores nas unidades integrantes da estrutura administrativa da AGCMG

Art. 55 As unidades da AGCMG funcionardo perfeitamente articuladas
entre si, em regime de colaboracdo mutua.

Paragrafo unico. As relagdes hierarquicas definem-se no enunciado das
atribuigdes das unidades e na posi¢do que ocupam no organograma da AGCMG, que a
este acompanha.

Art. 56 A jornada de trabalho, conforme a carga horaria legal do cargo,
bem como o acompanhamento do seu cumprimento e registro de freqiiéncia, obedecerdo
ao estabelecido nos arts. 26 a 31 da Lei Complementar n° 011 de 11 de maio de 1992.

Art. 57 As Fungdes de Confianga (FC) nos termos do art. 48 e previstas
Anexo IV, da Lei Complementar n® 276/2015 e distribuidas conforme o Anexo Unico do
Decreto n° 1.610, de 03 de julho de 2015, sdo classificadas, observado o quantitativo
definido para a AGCMG, para as seguintes subunidades, ficando subordinadas aos
cargos comissionados de dire¢do superior e intermediaria (CDS e CDI) previstos no
Anexo I, da Lei Complementar n° 276, de 03 de junho de 2015, conforme a seguir:
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Cargos Comissionados / Func¢oes de Confianca Quant. Simbolo
Presidente Comandante 01 Subsidio
Chefia de Gabinete / Subcomandante 01 CDS-6
Secretario Geral 01 CDI-1
Chefe da Advocacia Setorial 01 CDS-4
Assessor de Politicas sobre Drogas 01 CDS-4
Diretor de Administragdo e Finangas 01 CDS-4
Gerente de Planejamento 01 CDI-1
Gerente de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas 01 CDI-1
Chefe do Servigo de Seguranca do Trabalho e Assisténcia 01 FC-1
Social

Gerente de Financas e Contabilidade 01 CDI-1
Gerente de Apoio Administrativo 01 CDI-1
Chefe do Servigco de Material e Patrimonio 01 FC-1
Chefe de Servigos Auxiliares e de Transporte 01 FC-1
Diretor do Comando Operacional 01 CDS-4
Chefe da Central de Comunicagdo Operacional 01 FC-1
Chefes de Unidades de Comando Regional 07 FC-2
Chefe da Ronda Ostensiva Municipal 01 FC-1
Chefe da Guarda Ambiental 01 FC-2
Diretoria do Sistema de Defesa Social 01 CDS-4
Gerente de Articulagdo e Integracdo de Acdes de 01 CDI-1
Seguranca e Defesa

Gerente de Pesquisa Estudos Ensino e Capacitacdo 01 CDI-1
Outras Fung¢oes de Confianca

Coordenador Executivo da COMDEC 01 FC-2
Regente da Banda de Musica e do Coral 01 FC-1

46

Art. 58 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo

Presidente Comandante e quando se fizer necessario, pelo Chefe do Poder Executivo.
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